Zatacznik nr 4
do Regulaminu udzielania zaméwien o wartosci szacunkowej nieprzekraczajgcej kwoty 130 000 zt.

w Muzeum Historii Polski w Warszawie

ZAPYTANIE OFERTOWE Z DNIA 09.07.2025
dla zamoéwienia na dostawe-/ ustuge / roboty-budowlane*

o wartosci nieprzekraczajacej kwoty 130 000 ztotych netto

Zamawiajacy:
Muzeum Historii Polski w Warszawie, ul. Gwardii 1, 01-538 Warszawa, NIP: 7010015596, zaprasza
do ztozenia ofert na ustuge wdrozenia Systemu Elektronicznego Zarzadzania Dokumentami (EZD)
oraz przeszkolenia personelu w Muzeum Historii Polski w Warszawie
1.  Opis kryteriow, ktérymi Zamawiajgcy bedzie kierowat sie przy wyborze oferty:
Cena oferty brutto - 100%
2. Wymagany termin / okres realizacji zamowienia: Etapy realizacji zamoéwienia okreslone zostaty
szczegotowo w Zatgeczniku nr 1 do Zapytania Ofertowego - Opisie przedmiotu zamdwienia (dalej: OPZ)
3. Miejsce realizacji zamowienia: siedziba Zamawiajgcego oraz hybrydowo.

4. Warunki udziatu w postepowaniu i opis sposobu ich spetniania:

4.1 Wykonawca musi wykazaé, iz w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert,
a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, wykonat co najmniej 2 (dwie)
ustugi polegajace na wdrozeniu systemu Elektronicznego Zarzadzania Dokumentami (EZD) lub
réownowaznego systemu w jednostce administracji publicznej (np. urzedach, instytucjach
kultury, jednostkach organizacyjnych administracji rzadowej lub samorzadowej) wraz

z przeszkoleniem personelu w zakresie jego obstugi.

4.2.Na potwierdzenie spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu wraz z ofertg Wykonawcy sktadaja:
a) wykaz wykonanych ustug w okresie ostatnich 3 lat, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, wraz z podaniem przedmiotu, dat wykonania
i podmiotdéw, na rzecz ktérych ustugi zostaty wykonane oraz zatgczeniem dowodow
okreslajgcych, czy te ustugi zostaty wykonane nalezycie, przy czym dowodami, o ktérych
mowa, sg referencje bgdz inne dokumenty sporzadzone przez podmiot, na rzecz ktérego
ustugi zostaly wykonane, a w przypadku swiadczen powtarzajgcych sie lub ciggtych sg
wykonywane, a jezeli wykonawca z przyczyn niezaleznych od niego nie jest w  stanie

uzyskaé tych dokumentéw — o$wiadczenie Wykonawcy,

zgodnie z Zatgcznikiem nr 3 do Zapytania Ofertowego.

5. Okreslenie warunkow istotnych zmian umowy: okreslone zostaly szczegétowo w zatgczniku nr 4
do Zapytania Ofertowego - Istotnych Postanowieniach Umowy

6. Sposob przygotowania oferty:
Oferte nalezy sporzadzi¢ w formie pisemnej, w jezyku polskim, na formularzu ofertowym

stanowigcym Zatacznik nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego.

! niepotrzebne skresli¢



7. Miejsce i spos6b sktadania oferty:
7.2. pocztg: Muzeum Historii Polski, ul. Gwardii 1, 01-538 Warszawa,

7.3. e-mail: zamowienia_publiczne@muzhp.pl oraz do wiadomosci marcin.lajca@muzhp.pl

Termin sktadania ofert: do dnia 23 lipca 2025 r.
Osoby upowaznione do kontaktu z wykonawcami:

Sekcja Zamowien Publicznych — Anna Kucharska — mail: anna.kucharska@muzhp.pl

Marcin tajca - mail: marcin.lajca@muzhp.pl

10. Zamawiajgcy oswiadcza, ze obowigzuje u niego Wewnetrzna procedura zgtaszania informac;ji
0 naruszeniach prawa i podejmowania dziatah nastepczych w Muzeum Historii Polski w Warszawie,
wprowadzonej Zarzgdzeniem Dyrektora Muzeum Historii Polski w Warszawie Nr 87/2024 w sprawie
wprowadzenia Wewnetrznej procedury zgtaszania informacji o naruszeniach prawa i podejmowania
dziatan nastepczych w Muzeum Historii Polski w Warszawie dostepng na stronie internetowej:

https://muzhp.pl/dane-dotyczace-muzeums?,

11. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania na kazdym jego etapie, bez
podania przyczyny

12. Zatgczniki:

Zatacznik nr 1 - Opis Przedmiotu Zamoéwienia (OPZ2)
Zatgcznik nr 2 - Formularz ofertowy,

Zatgcznik nr 3 - Wzér wykazu ustug

Zalgcznik nr 4 - Istotne postanowienia umowy (IPU)

' Dotyczy oséb fizycznych, ktére zgtaszajg lub ujawniajg publicznie informacje o naruszeniu prawa uzyskang w kontekscie
zwigzanym z pracg, tj. 0sob fizycznych wskazanych w § 2 ust. 1 Wewnetrznej procedury zgtaszania informacji o naruszeniach
prawa i podejmowania dziatan nastepczych w Muzeum Historii Polski w Warszawie, wprowadzonej Zarzadzeniem Dyrektora
Muzeum Historii Polski w Warszawie Nr 87/2024. Nie dotyczy osob prawnych dostarczajgcych towary lub ustugi.

2 Dotyczy 0s6b fizycznych, ktore zgtaszajg lub ujawniajg publicznie informacje o naruszeniu prawa uzyskang w kontekscie
zwigzanym z pracg, tj. 0soéb fizycznych wskazanych w § 2 ust. 1 Wewnetrznej procedury zgtaszania informacji o naruszeniach
prawa i podejmowania dziatahi nastepczych w Muzeum Historii Polski w Warszawie, wprowadzonej Zarzgdzeniem Dyrektora
Muzeum Historii Polski w Warszawie Nr 87/2024. Nie dotyczy oséb prawnych dostarczajgcych towary lub ustugi.
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