
Załącznik nr 4 

do Regulaminu udzielania zamówień o wartości szacunkowej nieprzekraczającej kwoty 130 000 zł. 

w Muzeum Historii Polski w Warszawie 

 
ZAPYTANIE OFERTOWE Z DNIA 09.07.2025 

dla zamówienia na dostawę / usługę / roboty budowlane1  
o wartości nieprzekraczającej kwoty 130 000 złotych netto 

  
Zamawiający:  
Muzeum Historii Polski w Warszawie, ul. Gwardii 1, 01-538 Warszawa, NIP: 7010015596, zaprasza 

do złożenia ofert na usługę wdrożenia Systemu Elektronicznego Zarządzania Dokumentami (EZD) 
oraz przeszkolenia personelu w Muzeum Historii Polski w Warszawie 
1. Opis kryteriów, którymi Zamawiający będzie kierował się przy wyborze oferty: 

Cena oferty brutto - 100% 

2. Wymagany termin / okres realizacji zamówienia: Etapy realizacji zamówienia określone zostały 

szczegółowo w Załączniku nr 1 do Zapytania Ofertowego - Opisie przedmiotu zamówienia (dalej: OPZ)  

3. Miejsce realizacji zamówienia: siedziba Zamawiającego oraz hybrydowo.  

4. Warunki udziału w postępowaniu i opis sposobu ich spełniania: 
 

4.1 Wykonawca musi wykazać, iż w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert, 
a  jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, wykonał co najmniej 2 (dwie) 
usługi polegające na wdrożeniu systemu Elektronicznego Zarządzania Dokumentami (EZD) lub 
równoważnego systemu w jednostce administracji publicznej (np. urzędach, instytucjach 
kultury, jednostkach organizacyjnych administracji rządowej lub samorządowej) wraz 

z  przeszkoleniem personelu w zakresie jego obsługi. 
 

4.2. Na potwierdzenie spełniania warunków udziału w postępowaniu wraz z ofertą Wykonawcy składają: 

a) wykaz wykonanych usług w okresie ostatnich 3 lat, a jeżeli okres prowadzenia 

działalności jest krótszy – w tym okresie, wraz z podaniem przedmiotu, dat wykonania 

i  podmiotów, na rzecz których usługi zostały wykonane oraz załączeniem dowodów 

określających, czy te usługi zostały wykonane należycie, przy czym dowodami, o których 

mowa, są referencje bądź inne dokumenty sporządzone przez podmiot, na rzecz którego 

usługi zostały wykonane, a w przypadku świadczeń powtarzających się lub ciągłych są 

wykonywane, a  jeżeli wykonawca z przyczyn niezależnych od niego nie jest w   stanie 

uzyskać tych dokumentów – oświadczenie Wykonawcy,  

zgodnie z  Załącznikiem nr 3 do Zapytania Ofertowego. 

5. Określenie warunków istotnych zmian umowy: określone zostały szczegółowo w załączniku nr 4 

do Zapytania Ofertowego - Istotnych Postanowieniach Umowy 

6. Sposób przygotowania oferty:  

 Ofertę należy sporządzić w formie pisemnej, w języku polskim, na formularzu ofertowym 

stanowiącym Załącznik nr 2  do niniejszego zapytania ofertowego. 

 

1 niepotrzebne skreślić 



2 
 

7. Miejsce i sposób składania oferty: 

7.2. pocztą: Muzeum Historii Polski, ul. Gwardii 1, 01-538 Warszawa, 

7.3. e-mail: zamowienia_publiczne@muzhp.pl oraz do wiadomości marcin.lajca@muzhp.pl  

8. Termin składania ofert: do dnia 23 lipca 2025 r.  
9. Osoby upoważnione do kontaktu z wykonawcami: 

Sekcja Zamówień Publicznych – Anna Kucharska – mail: anna.kucharska@muzhp.pl  

                                                     Marcin Łajca  - mail: marcin.lajca@muzhp.pl  

10. Zamawiający oświadcza, że obowiązuje u niego Wewnętrzna procedura zgłaszania informacji  

o naruszeniach prawa i podejmowania działań następczych w Muzeum Historii Polski w Warszawie, 

wprowadzonej Zarządzeniem Dyrektora Muzeum Historii Polski w Warszawie Nr 87/2024 w sprawie 

wprowadzenia Wewnętrznej procedury zgłaszania informacji o naruszeniach prawa i podejmowania 

działań następczych w Muzeum Historii Polski w Warszawie dostępną na stronie internetowej: 

https://muzhp.pl/dane-dotyczace-muzeum2, 
 

11. Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia postępowania na każdym jego etapie, bez 

podania przyczyny 
 

12. Załączniki: 

Załącznik nr 1  - Opis Przedmiotu Zamówienia (OPZ) 

Załącznik nr 2  - Formularz ofertowy, 

Załącznik nr 3  - Wzór wykazu usług 

Załącznik nr 4  - Istotne postanowienia umowy (IPU) 

 

 

 

 

 

 

1 Dotyczy osób fizycznych, które zgłaszają lub ujawniają publicznie informację o naruszeniu prawa uzyskaną w kontekście 
związanym z pracą, tj. osób fizycznych wskazanych w § 2 ust. 1 Wewnętrznej procedury zgłaszania informacji o naruszeniach 
prawa i podejmowania działań następczych w Muzeum Historii Polski w Warszawie, wprowadzonej Zarządzeniem Dyrektora 
Muzeum Historii Polski w Warszawie Nr 87/2024. Nie dotyczy osób prawnych dostarczających towary lub usługi.   
2 Dotyczy osób fizycznych, które zgłaszają lub ujawniają publicznie informację o naruszeniu prawa uzyskaną w kontekście 
związanym z pracą, tj. osób fizycznych wskazanych w § 2 ust. 1 Wewnętrznej procedury zgłaszania informacji o naruszeniach 
prawa i podejmowania działań następczych w Muzeum Historii Polski w Warszawie, wprowadzonej Zarządzeniem Dyrektora 
Muzeum Historii Polski w Warszawie Nr 87/2024. Nie dotyczy osób prawnych dostarczających towary lub usługi.   
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