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Gwarancja
Godziny rozwojowe

DEFINICIE
Administrator techniczny — osoba odpowiedzialna za poprawne funkcjonowanie Systemu.
Administrator merytoryczny — pracownik Muzeum Historii Polski w Warszawie odpowiedzialny
za poprawno$é i spojnosé informacji merytorycznych oraz zarzadzanie uprawnieniami
uzytkownikow.
Instytucja/Zamawiajacy — Muzeum Historii Polski w Warszawie.
Wykonawca — podmiot dostarczajgcy rozwigzania informatyczne do zarzgdzanie zbiorami.
System — system informatyczny stuzgcy do ewidencjonowania i zarzadzania zbiorami
muzealnymi oraz materiatami pomocniczymi, bedacy przedmiotem niniejszej specyfikacji.
Rekord — zespdt jednostek informacji tworzgcy wpis dotyczacy:
e obiektu (tzw. rekord obiektu/karta obiektu),
e dokumentu,
e multimedium,
o hasta stownika kontrolowanego itp.
Formatka — wizualna struktura wyswietlania danych rekordu, umozliwiajgca m.in. ich
grupowanie, dzielenie na sekcje, zdefiniowana przez Wykonawce lub okreslana przez
uzytkownika.
Multimedia — pliki tekstowe (np. w formacie doc/pdf), wizerunki cyfrowe (np. jpg, tiff)
Obiekt —muzealium podlegajace obowigzkowi ewidencji na podstawie przepiséw prawa, a takze
innego rodzaju przedmioty podlegajace ewidencjonowaniu na zasadach ogdlnych, w tym
przedmioty niebedgce wtasnoscig muzeum (np. depozyty, oferty).
Pole stownikowane — wybrana jednostka informacji, ktéra jest wypetniana przez katalogujgcego
przy uzyciu terminu z istniejgcych w Systemie stownikow kontrolowanych.
Zestawienie/Rejestr obiektéw — wybor obiektow/wykaz/spis rekordéw dowolnego rodzaju (np.
zbior obiektow, zbidér materiatdw pomocniczych), tworzony przez uzytkownika Systemu na
podstawie zadanych kryteriéw wyszukiwania.
Stownik — zestaw haset/ terminéw/definicji umozliwiajgcy porzagdkowanie i wymiane informacji
o obiektach wpisanych do Systemu, posiadajacy hierarchiczng strukture.
Migracja Danych — dziatanie majgce na celu przeniesienie danych z dotychczas uzytkowanych
przez Zamawiajacego baz danych i zasobdw plikowych, w tym z dotychczas wykorzystywanych
przez Zamawiajgcego systemow informatycznych. Migracja Danych obejmuje co najmniej:

analize struktur danych Zzrodtowych, analize poprawnosci danych Zzrédtowych, przygotowanie
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harmonogramu migracji, mapowanie, poprawe danych Zzréddtowych (w systemach zrdédtowych
lub tabelach posrednich), konwersje danych Zzrédtowych do struktur docelowych, przeniesienia
danych (Migracja testowa i Migracja docelowa) oraz weryfikacje poprawnosci migracji.

1.14. Prace wdrozeniowe — catoksztatt prac obejmujgcych cigg nastepujgcych po sobie czynnosci, w
szczegblnosci dostarczenie oprogramowania niezbednego do dziatania Systemu oraz inne
dziatania majace na celu zainstalowanie, uruchomienie oraz prawidtowg eksploatacje Systemu,
w szczegblnosci zakonczenie procesdw prawidtowej migracji danych i dostosowanie Systemu do

indywidualnych preferencji.

2. OGOLNE WYMAGANIA W ZAKRESIE FUNKCJONALNOSCI SYSTEMU

2.1. Zgodnos¢ z aktami i dokumentami normatywnymi

2.1.1. Wykonany System i wszelkie jego funkcjonalnosci winny zapewnic dziatania $cisle zgodne z
wymogami obowigzujgcego prawa polskiego, w szczegdlnosci:

. Ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji podmiotdéw realizujgcych zadania publiczne

(t.j. Dz.U.2021.2070 ze zm.);

. Ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (t.j. Dz.U.2019.1781 ze zm.);
. Ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych ( t.j. Dz.U.2019.742 ze zm.);
° Ustawy z dnia 21 listopada 1996 o muzeach (tj. Dz.U.2022.385 ), ze szczegdlnym

uwzglednieniem art. 21, 24, 253, 29;

. Obwieszczenie Marszatka Sejmu Rzeczypospolitej Polskiej z dnia 9 lutego 2022 r. w sprawie
ogtoszenia jednolitego tekstu ustawy o muzeach (Dz.U.2022, poz. 385);

. Rozporzadzenia Ministra Kultury z dnia 30 sierpnia 2004 w sprawie zakresu, form i sposobu
ewidencjonowania zabytkéw w muzeach (Dz.U. 2004, poz. 2073);

. Rozporzadzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 15 maja 2008 r. w sprawie

warunkéw, sposobu i trybu przenoszenia muzealiéow (Dz.U. 2008, poz. 569);

. Ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (t.j. Dz.U.2021.1062
ze zm.);
. Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 12 kwietnia 2012 r. w sprawie Krajowych Ram

Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan dla rejestrow publicznych i wymiany informacji w postaci

elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla systemoéw teleinformatycznych (t.j. Dz.U.2017.2247).



2.2. Wymagania ogdlne dotyczace ewidencjonowania obiektow

2.2.1. System musi dawa¢ mozliwosé ewidencjonowania zbioréw nalezgcych do MHP poprzez
tworzenie rekordéw nastepujgcych typdw obiektow:

e obiekty pojedyncze;

e zespoty obiektéw (w tym elementy zespotu), czyli przedmioty stanowigce integralng catos¢, lecz
sktadajace sie z elementdw stanowigcych indywidualne, jednostkowe dzieta;

e  obiekty ztozone (w tym elementy obiektu ztozonego), czyli obiekty stanowigce integralng,
niepodzielng czes¢ obiektu wpisanego do ewidencji pod jednym numerem (np. komoda z szufladami i
kluczami, dzbanek z pokrywka itd.);

2.2.2. System powinien w czytelny sposdb oznacza¢ obiekty, aby fatwo mozna byto rozpoznac typ
obiektu oraz powinien dawa¢ mozliwos¢ podliczania réinych typow obiektéw w raportach
muzealnych. W ksiegach inwentarzowych Zamawiajgcego obiekty ztozone i zespoty obiektow posiadaja
taki sam system numeracji inwentarzowe] (np. MHP-SiC 2/1-2 to obiekt ztozony, a MHP-SiC 23/1-9 to
zespot obiektow). System musi wiec w inny sposdb, niebazujgcy na formie zapisu nr inwentarzowych,
oznaczac¢ obiekty, aby mdéc w prosty sposdb rozrézni¢ obiekty ztozone i zespoty obiektéw (np. przez
rozrdznienia graficzne, nadawanie odpowiedniego statusu).

2.2.3. System musi pozwala¢ na ewidencjonowanie przedmiotéw obcych, niepochodzgcych ze
zbioréw MHP, zaréwno przechowywanych w Instytucji diugoterminowo (tzw. depozyty), jak i
krotkoterminowo (takich, jak obiekty wypozyczane na wystawy czasowe, obiekty przedktadane do
oceny w celu nabycia, obiekty przyjmowane do badan, itd.). Dla tych przedmiotéw tworzone muszg
by¢ systemy numeracji ustalone przez Instytucje (np. Rejestr Komisji Zakupéw Muzealidw i Komisji
Pozyskiwania Daréw, Protokét wejscia obiektu).

2.2.4. Wszelkie relacje miedzy obiektami powinny by¢é w Systemie ukazywane w sposéb
hierarchiczny. System powinien dawa¢ mozliwos¢ ukazania ich relacji w czytelnej formie, z mozliwoscig
rozwijania i zwijania poszczegdlnych elementdw.

2.2.5. System musi dawaé mozliwos¢ usuwania rekorddw obiektéw z zastrzezeniem, iz taka
mozliwos¢ moga miec tylko uprawnione do tego osoby. Zatwierdzenie usuniecia rekordu powinno
zawsze nastepowac po uprzednim upewnieniu sie, czy dany obiekt ma na pewno zostaé usuniety.
2.2.6. System powinien umozliwiaé zmiane statusu obiektu znajdujgcego sie w ksiedze
inwentarzowej z wpisanego na skreslony z inwentarza (wykreslony z ewidencji), co powinno zostac
uwydatnione w ewidencji w sposob czytelny, jednak obiekty te nie mogg zostac catkowicie usuniete z
ewidencji, ich metadane muszg zosta¢ zachowane i nadal by¢ dostepne. System musi wiec umozliwiac

ewidencjonowanie utraconych badz wykreslonych obiektow.



2.2.7. System powinien dawaé mozliwos¢ nadawania statusu obiektéw niepodlegajgcych
podliczeniu, poniewaz obiekty skreslone z inwentarza nie mogg by¢ podliczane np. w raportach
muzealnych.

2.2.8. System bedzie posiadat narzedzia pozwalajgce na konfiguracje nastepujgcych funkcji:

e automatycznejirecznej (w trybie zwyklej edycji, takze hurtowej) zmiany statusu (statusow) w razie
wykonania okreslonej procedury (np. zmiana statusu na wypozyczony w razie wypozyczenia itd.);

e blokowania edycji wybranych procedur w razie zaistnienia okreslonego statusu (np. blokada
ponownego wypozyczenia obiektu w takich samych ramach czasowych).

2.2.9. System powinien umozliwia¢ edycje grupowa réznego rodzaju danych zawartych w rekordzie,

w szczegdblnosci tych stownikowanych.

3. WYMAGANIA TECHNICZNE

3.1. System powinien dziata¢ na serwerze z zainstalowanym systemem operacyjnym Microsoft
Windows Server 2022 i Ubuntu Server lub Proxmox na hipernadzorcy Microsoft Hyper-V.

3.2. System musi umozliwi¢ bezawaryjne i sprawne dziatanie na zbiorach obiektéow liczacych
minimum 250.000 obiektdw oraz zbiorach multimediéw liczgcych minimum 5.000.000 plikow.

3.3. System musi umozliwia¢ jednoczesng prace 20 osdb, umozliwiajgc im dostep do wszystkich
opisanych w OPZ funkcjonalnosci oraz powinien umozliwiaé wykonywanie kwerend przez
nieograniczong liczbe uzytkownikéw wewnetrznych i zewnetrznych bez mozliwosci edycji danych.
System w przysztosci musi umozliwié¢ zwiekszenie liczby uzytkownikéw posiadajgcych mozliwos¢ edycji
danych.

3.4. Dane zmienione przez ktéregokolwiek uzytkownika musza by¢ natychmiast, w czasie
rzeczywistym, i w sposéb zautomatyzowany prezentowane innym uzytkownikom. W celu ogladania
aktualnego stanu danych przez dowolnego uzytkownika wykluczona musi by¢ w szczegdlnosci
koniecznos¢ uruchamiania jakichkolwiek funkcji aktualizujgcych (ewentualnie z wyjgtkiem odswiezenia
aktualnie otwartego okna aplikacji), a zwtaszcza wyjscia i ponownego wejscia do Systemu.

3.5. System powinien dziata¢ na komputerach wyposazonych w systemy operacyjne Microsoft
Windows 10/11.

3.6. Sredni czas odpowiedzi serwera liczony od wystania zadania przez aplikacje do rozpoczecia
wczytywania kodu po odjeciu czasu oczekiwania na transfer danych powinien wynosi¢ ponizej 1
sekundy.

3.7. Wszystkie tresci dostepne w aplikacji oraz wprowadzane przez uzytkownika powinny wspierac

kodowanie znakéw UTF-8.



3.8. System musi pozwala¢ na zapis/eksport/migracje do formatéw Dublin Core Metadata Element
Set lub standard Spectrum.

3.9. System musi by¢é wyposazony w APl w celu udostepniania uzgodnionych zasobdw do
zewnetrznego oprogramowania. Kazdorazowa zgoda na udostepnienie danych powinna naleze¢ do

Administratora merytorycznego.

4, BEZPIECZENSTWO DANYCH

4.1. System winien by¢ dostosowany do norm miedzynarodowych zwigzanych z bezpieczenstwem
informacji ujetych w grupie norm I1SO/IEC 27000.

4.2. System musi wymuszac¢ tworzenie silnych haset przez uzytkownikéw, a wiec takich, ktére sktadajg
sie z matych i wielkich znakoéw, cyfr i znakdéw specjalnych.

4.3. Administrator Systemu musi mie¢ mozliwos¢ okreslania okresu waznosci hasta i jego dtugosci,
okreslanej w ilosci zawartych w nim znakow.

4.4, Bezpieczenstwo Systemu musi opierad sie co najmniej na systemie logindw i haset.

4.5. Zabronione jest przechowywanie haset w formie jawnej. Hasta muszg uzywacd algorytmu funkcji
skrotu (hashowania).

4.6. Zabronione jest uzywanie skompromitowanych funkcji skrétu, takich jak: MD5, SHA-1, DES, 3DES,
RC4, oraz wszystkich ich poprzednich wersji.

4.7. Przesytanie danych pomiedzy urzadzeniami uzytkownikéw a centralnym serwerem musi odbywac
sie za posrednictwem bezpiecznego szyfrowanego protokotu.

4.8. Kazdy rekord, w tym takze rekordy inne niz rekordy obiektu (np. rekordy haset stownikéw
kontrolowanych, rekordy multimediéw) musi daé sie oznaczy¢ statusem np. “poufny” przez
uzytkownikéw posiadajacych odpowiednie uprawnienia.

4.8.1. Rekordy poufne lub jakiekolwiek pochodzace z nich terminy, w szczegdlnosci terminy ze
stownikéw kontrolowanych, moga by¢ widoczne tylko dla tych uzytkownikéw, ktérzy posiadajg
odpowiednie uprawnienia do przegladania danych poufnych.

4.8.2. Do danych o charakterze poufnym nalezg w szczegdlnosci:

o |okalizacja obiektu z wytgczeniem ekspozycji statych i czasowych;

e wyceny obiektu;

e informacje dot. 0séb, zaréwno wynikajgce z przepisdw w zakresie ochrony danych osobowych, jak
i indywidualnych decyzji (np. zastrzezenie anonimowosci darczynicy).

4.9. System musi by¢ zabezpieczony przed prdobami nieautoryzowanego dostepu do panelu
administratora, winna cechowac go stale aktualizowana odpornosé¢ na znane préby wtaman oraz
zmiany tresci. Powinna istnie¢ mozliwos¢ ograniczenia dostepu dla administratora z konkretnego

zakresu IP.



4.10. Musi istnie¢ narzedzie stuzgce do archiwizacji, tworzenia i przywracania kopii bezpieczenstwa
zasobow.

4.11. Musi by¢ zapisywana historia zmian dokonywanych przez uzytkownikow.

5. OBStUGA WIELOJEZYCZNA

5.1. Zatozenia ogdlne

5.1.1. Wszystkie elementy wizualnej warstwy Systemu muszg by¢ dostepne w wersji polskiej, w szczegdlnosci
etykiety pdl, przyciski, elementy menu itd.

5.2. Zatozenia dotyczace wpisow

5.2.2. Administrator techniczny moze zdefiniowaé jezykowg wersje domyslng dla Systemu, w ktorej
wprowadzane sg i edytowane dane.

5.2.3. Uzytkownicy Systemu powinni mie¢ mozliwos¢ wprowadzania symboli i znakdéw.

6. OPCIJE WYSWIETLANIA

6.1. Widok okna startowego

6.1.1. Struktura graficzna, stanowigca panel startowy do pracy dla kazdego uzytkownika systemu, powinna
by¢ oparta na zasadach przejrzystosci i intuicyjnosci oraz zawierac tylko niezbedne dane. W szczegdlnosci
powinna dostarcza¢ informacji o nazwie Instytucji, profilu uzytkownika, typie uprawnien, rodzaju
prowadzonych ksigg tj. akcesji, inwentarzowych, depozytowej, pomocniczych oraz dostepnych zaktadkach
narzedziowych np. kwerendy, ruch muzealidw, stowniki. System umozliwi bezposrednie przejscie z widoku
startowego do wybranej ksiegi inwentarzowej lub zaktadki narzedziowej. Interfejs okna startowego zostanie
uzgodniony na etapie realizacji zaméwienia miedzy Wykonawcg a Muzeum Historii Polski.

6.2. Widoki formatek

6.2.1. Widok formatek powinien by¢ oparty na zasadach czytelnosci i przejrzystosci.

6.3. Wyswietlanie zbioréw rekordow

6.3.1. Dla wyswietlania zbioréw rekordéw, takich np. jak rejestry, rezultaty wyszukiwania, inne zestawienia
rekordow, musi by¢ wykonanych kilka typow widokow, czyli przynajmniej:

e lista z podstawowymi informacjami bez miniatur multimediéw;

e lista z podstawowymi informacjami i miniaturkami multimediéw (lub ikonami domysInymi, jesli nie ma
multimediéow powigzanych z rekordami);

e lista z poszerzonymi informacjami bez miniatur multimedidw;

e lista z poszerzonymi informacjami i miniaturkami multimediéw (lub ikonami domyslnymi, jesli nie ma

multimediéw powigzanych z rekordami);



e  kafelki z podstawowymi informacjami i miniaturkami multimediéw-(lub ikonami domysinymi, jesli nie
ma multimediéw powigzanych z rekordami);

=  tabela z podstawowymi informacjami (i miniaturkami multimediow)

6.3.2. Musi by¢ mozliwos¢ sortowania wszystkich widokéw wg kryteridw wybranych przez uzytkownika
sposrod pdl rekorddw.

6.3.3. Do informacji, ktére moga zosta¢ wyswietlone w widoku zbioru rekorddw, zaliczajg sie w szczegdlnosci
te informacje zawarte w rekordzie, ktére pozwalajg identyfikowac dany obiekt, czyli przynajmniej:

= Numer identyfikacyjny;

= Ksiega inwentarzowa;

= Tytut;

= Twoérca / Wytwornia;

= Miejsce powstania/wydania/znalezienia/pozyskania;

= Datowanie;

= Wymiary (podstawowe);

= Technika;

= Tworzywo;

= Lokalizacja;

e ewentualnie inne uzgodnione z muzeum na etapie wdrozenia.

Do informacji rekordu multimedium, o ktérych mowa w powyzszych punktach, zaliczajg sie przynajmniej:

= nazwa plikuy;

= format pliku Zrodtowego (jpg, tiff itp.)

= wykonawca zdjecia;

= data powstania;

= rozmiar pliku;

= informacje dotyczgce praw autorskich;

e ewentualnie inne uzgodnione z muzeum na etapie wdrozenia.

6.3.4. System musi umozliwia¢ wyswietlanie w widoku zbioru rekordéw pdl wybranych przez uzytkownika,
ich dodawanie lub odejmowanie.

6.3.5. Uzytkownik, ktéry nie posiada uprawnien do przegladania wybranych danych, nie moze ich widzie¢ na
widokach zbioréw.

6.3.6. Pierwszy wizerunek cyfrowy obiektu (zgodnie z sekwencjg wizerunkdw cyfrowych w rekordzie) ma
stanowi¢ miniaturke (miniaturowy wizerunek cyfrowy), powigzang z danym rekordem i wyswietlang w

widokach zbioréow rekordow.



6.3.6.1. W przypadku rekordéw, dla ktérych nie ma aktualnie powigzanych multimedidow, wyswietlana jest
ikona domyslna.

6.3.7. W przypadku wyswietlania rekordéw obiektéw, ktdre nie podlegajg podliczeniu, rekordy takie zostang
w sposoéb czytelny odpowiednio wyrdznione.

6.3.8. Kazdy element listy rekordéw pozwalaé bedzie na bezposrednie przejscie do rekordu poprzez klikniecie
w pozycje listy.

6.3.9. Musi istnie¢ mozliwos¢ tworzenia i wyswietlania widokéw zbioréw odfiltrowanych ze wzgledu na dane
zawarte w rekordach; dotyczy to takze widokdw rekordéw stownikéw kontrolowanych .

6.3.10. Musi istnie¢ funkcja informujgca o liczbie rekordéw nalezgcych do wyswietlanego zbioru (w

szczegblnosci liczba wyswietlonych rezultatéw wyszukiwania).

7. TWORZENIE | EDYTOWANIE DANYCH

7.1. Tworzenie i edycja kart obiektow

7.1.1.  Tworzenie nowych kart obiektdw powinno sie odbywac¢ poprzez:
. wypetnienie pustej formatki;

. powielenie istniejgce]j karty obiektu:

» dla powielanych obiektéw, ktére wpisywane sg do ksiegi inwentarzowej pod odrebnym
numerem ksiegi, funkcja kopiowania pozwalaé¢ bedzie na nadanie nowych numeréw
identyfikacyjnych (inwentarzowych, depozytowych i in.) we wskazanym przez
uzytkownika przedziale numeréw;

> poza zastrzezeniem dotyczacym koniecznej indywidualizacji numeru identyfikacyjnego,
powielany obiekt musi zawieraé dane obiektu wzorcowego;

> musi istnie¢ mozliwo$¢ powielania dowolnego obiektu, niezaleznie od jego statusu,
lokalizacji lub istniejgcych blokad.

7.1.2.  System musi ostrzegac uzytkownikdéw przed porzuceniem wprowadzonych, a niezapisanych
danych.

7.1.3.  Warunkiem zapisania karty obiektu jest wprowadzenie numeru inwentarzowego.

7.1.4. Pola wymaganych ustawowo danych (wymienionych w rozporzadzeniu Ministra Kultury z 30
sierpnia 2004 r.), wprowadzanych do karty obiektu, muszg by¢ oznaczone w sposdb wyrazny i jednolity
dla catego Systemu.

7.1.5. Program musi umozliwic takze przechodzenie do kolejnych kart obiektéw w przdéd i tyt przy
uzyciu klawiatury.

7.1.6.  Program musi mie¢ mozliwos¢ wprowadzania czcionek w alfabetach innych niz tacifski
(przynajmniej: arabski, chiiski, cyrylica, grecki, hebrajski, japonski) oraz ligatur itp. znakéw, ktére s3
zainstalowane na poziomie systemu operacyjnego.
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7.1.7.  We wszystkich polach opisowych (wszedzie tam gdzie jest mozliwo$¢ wpisywania tekstu ,,z
reki”) musi by¢ zastosowane narzedzie sprawdzania pisowni.

7.1.8.  System powinien zapewnic mozliwosé stosowania znakéw specjalnych
w kazdym z pol tekstowych. System powinien
zezwalac¢ na wklejanie tekstu z programu MS Word do wszystkich edytowalnych pél.

7.1.9.  Historia wprowadzanych zmian powinna by¢ zapisywana i wyswietlana uprawnionym

uzytkownikom z uwzglednieniem osoby z imienia i nazwiska, ktéra tych zmian dokonata.

7.2. Hurtowa edycja danych

7.2.1.  System zostanie wyposazony w narzedzia do hurtowej edycji danych, ktéra bedzie mogta by¢
przeprowadzona na wskazanych przez uzytkownika polach pojedynczego rekordu lub danego zbioru
rekordow (np. zestawienie, rezultat wyszukiwania), wykonujgcej funkcje takie jak: dodawanie,
zamiana, usuniecie znaku(éw), takze z uwzglednieniem rozmiaru czcionki (np. zamiana “Dar” na “dar”),
a dla pdl wypetnianych terminami ze stownika kontrolowanego dodawanie, usuniecie lub zamiana
terminu(éw).

7.2.2.  System bedzie umozliwiat hurtowe nadawanie numerdw inwentarzowych dowolnym
zbiorom (wszelkie zestawienia obiektéw, zwitaszcza zestawienia obiektéw w procedurach), z
zachowaniem struktury podziatu na czesci i elementy zespotdw, obiektéw ztozonych i ewentualnie
innych typéw podziatow.

7.2.3.  System musi pozwalaé nie tylko na zmiane tresci danych w polach tekstowych i polach

stownikowanych, ale réwniez na hurtowg zmiane statuséw itp. elementdéw klasyfikujgcych.

7.3. Zapis dat

7.3.1.  Zapis wszelkich dat w Systemie musi by¢ oparty o odpowiednie normy tego dotyczace, w
szczegolnosci ISO 8601.

7.3.2. Tam, gdzie bedzie to mozliwe (w miejscach, gdzie mozina wybra¢ tylko petng date),
uzytkownik bedzie miat mozliwos¢ wpisania daty recznie oraz wyboru z kalendarza.

7.3.3. We wszystkich polach, ktore zawierajg daty historyczne i/lub rekonstruowane na podstawie
dawnej dokumentacji (w szczegdlnosci dotyczy to datowania obiektow oraz dat zycia twdércéw) musi
istnie¢ mozliwos¢ pominiecia nieznanych elementdéw daty, takich jak dzien lub miesigc lub rok.

7.3.4. Dla wyrazenia datowania, w ktorym sciste daty roczne nie mogg by¢ podane oraz dla
wyrazenia niezbednej ambiwalencji powinien zosta¢ zastosowany dwojaki rodzaj zapisu dat, Scisle ze

sobg powigzany: opisowy i liczbowy:
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. opisowe elementy datowania (wyrazane stownie okresy historyczne) muszg byc
stownikowane, by unikng¢ niejednolitosci zapisu (np. “1. pot. XIX w.” vs. “pierwsza potowa
dziewietnastego wieku”)

» stownik opisowych elementéw datowania (wyrazanych stownie okreséw) musi byé
tworzony dynamicznie przez uprawnionych do tego uzytkownikéw, ktdrzy przypisza
elementom opisowym wartosci liczbowe (np. “1. potowa XIX wieku” = 1801-01-01 - 1850-
12-31).

. liczbowy element datowania wprowadzany jest jako data.
7.3.5.  We wszystkich polach, ktére stuzg do biezgcego zarzadzania obiektami i procedurami, musi
zosta¢ wymuszone podanie daty w formie petnej; dotyczy to w szczegdlnosci dat zmiany lokalizacji, dat

zwigzanym z uzyczeniem obiektéw, przeprowadzeniem kontroli.

7.4. Pozostate wymagania dotyczace edycji danych

7.4.1. System musi umozliwia¢ tatwe dodawanie i usuwanie rekordéw do/z dowolnych zbioréw,
zestawien i list.

7.4.2.  System musi mie¢ mozliwos¢ dodawania dowolnych plikdw zatgcznikowych w kazdym
formacie do pdl rekorddow i poszczegdlnych procedur. Dodawanie zatgcznikéw powinno by¢ mozliwe
w odpowiednich do tego celu polach lub podpolach, a przynajmniej w:

. polach rekordéw obiektéw, zwigzanych z podstawg nabycia obiektu, bibliografig, oceng
stanu zachowania, multimediami (np. dodanie pliku z umowg darowizny, ekspertyzg naukowg, oceng
stanu zachowania, wynikiem badan mikrobiologicznych), polach dotyczacych konserwacji,
poszczegdlnych procedur (np. wypozyczenie, Komisja Zakupu Muzealidw i Komisja Pozyskiwania
Daréw — umowy, protokoty z posiedzen). W zatgcznikach powinna by¢ mozliwosé zamieszczania
dokumentacji innej niz zdjeciowej, np. ekspertyzy, skany pism, dokumenty, notatki, szkice
dokumentdw itp.

7.4.3.  Pliki zatacznikdw muszg by¢ otwierane bezposrednio z formatek rekordéw Systemu.

7.4.4.  System powinien posiada¢ utatwienia dotyczace ustawiania sekwencji elementéw w
miejscach, gdzie mozna wprowadzic kilka poje¢, wieloelementowe informacje, dla ktérych chronologia

wprowadzania informacji nie jest istotna. Ustalona kolejnos¢ musi by¢ trwale zapisana i zachowywana.

7.5. Zestawienia rekordéw
7.5.1. Tworzenie zestawien powinno odbywad sie poprzez wskazanie danego obiektu (podanie
numeru identyfikacyjnego - inwentarzowego, depozytowego, numeru multimedium itp.) lub

wyszukanie rekorddéw, z opcjg dodania wszystkich lub tylko wskazanych (zaznaczonych) rezultatéw.
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7.5.2. W metadanych zestawienia powinien by¢ wykazany uzytkownik, ktory przygotowat dane

zestawienie (jest jego “wtascicielem”).

8. UZYTKOWNICY

8.1. Warunkiem rozpoczecia pracy w Systemie jest podanie loginu i hasta.

8.2. Warunkiem korzystania uzytkownika z Systemu jest utworzenie dla niego konta w Systemie przez
Administratora merytorycznego. W tym celu Administrator musi uzupetni¢ nastepujgce dane uzytkownika:
imie, nazwisko, adres e-mail oraz jednorazowe hasto, ktére bedzie zmienione przez Uzytkownika przy
pierwszym logowaniu.

8.3. System musi zawieraé narzedzia umozliwiajgce Scistg reglamentacje praw w zakresie tworzenia,
usuwania i przeglagdania rekordéw w bazie danych i haset stownikowych oraz modyfikacji ich tresci,
inicjowania i przeprowadzania proceséw. Administrator merytoryczny Systemu musi mie¢ mozliwos¢
przydzielania uprawnien: ustawienia rél danego uzytkownika w ramach catego Systemu.

8.4. Administrator merytoryczny Systemu ma mie¢ mozliwosé tworzenia kont nowych uzytkownikéw
Systemu na podstawie zestawu uprawnien istniejgcego juz uzytkownika Systemu (powielanie uprawnien).
8.5. System musi umozliwia¢ nadawanie specjalnych uprawnien dziatowych za pomocg hurtowego
nadawania uprawnien.

8.6. System musi umozliwi¢ niepetny dostep dla osoby, ktdra nie jest pracownikiem Zamawiajgcego (np.
przeprowadzajgcej kwerende).

8.7. System musi umozliwia¢ wyswietlanie réznych zestawow obiektéw i réznych zestawdéw metadanych dla
réznych uprawnien uzytkownika.

8.8. W przypadku usuniecia/zawieszenia konta uzytkownika System nie moze usuwacé uzytkownikéw, a
jedynie dezaktywowacé konta (zapis o uzytkownikach musi pozostawac w Systemie). Uzytkownik zawieszony

musi zosta¢ wyrdzniony na liscie uzytkownikéw Systemu i widoczny dla Administratoréw.

9. DANE OPISOWE (METADANE) OBIEKTU MUZEALNEGO (REKORD OBIEKTU/KARTA OBIEKTU)

9.1. Wymagania ogodlne

9.1.1. Pola rekordu obiektow muszg umozliwia¢ zapisywanie informacji o dowolnym typie zbioréw
znajdujacych sie w muzeum.

9.1.2. System musi pozwala¢ na zapis/eksport/migracje do formatéw Dublin Core Metadata Element
Set lub standard Spectrum.

9.1.3. Podstawowe pola w Systemie (karta podstawowa) muszg obejmowac ujednolicony zestaw
metadanych dla kazdego typu zbioréw zgodnych z rozporzgdzeniem Ministra Kultury z dnia 30 sierpnia
2004 w sprawie zakresu, form i sposobu ewidencjonowania zabytkéw w muzeach (Dz.U. 2004, nr 202,

poz. 2073).
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9.1.4. Niezaleznie od pdl podstawowych System musi zostaé powiekszony o wszystkie inne pola
potrzebne do zachowania danych istniejgcych w Instytucji, migrowanych do Systemu.

9.1.5. Dane wymagajace bezwzglednego uzupetnienia (wymienione w rozporzadzeniu Ministra
Kultury z 30 sierpnia 2004 r.) powinny mie¢ wyrdzniajgce sie pola, a niewypetnienie ich tresciag ma
skutkowa¢ Uzytkownika ostrzezeniem o niekompletnosci wpisu w karcie ewidencyjnej oraz
mozliwoscig wygenerowania rejestru wpisdw nieukonczonych.

9.1.6. Tworzac formatki Systemu nalezy wprowadzi¢ podziat na grupy danych tworzacych logicznie
jednorodne zbiory informacji, wprowadzane/odczytywane przez te same grupy uzytkownikow, w
szczegblnosci: dane opisowe obiektu, dane o multimediach, dane o statusie prawno-autorskim, dane
o konserwacji obiektu, dane o procedurach, dane stownikéw itd.).

9.1.7. Wszystkie elementy opisu obiektu, gdzie konieczne jest - z uwagi na interpretacyjny charakter
wprowadzanych danych - umozliwienie uzytkownikom wyrazania niepewnosci, niejednoznacznosci,
dopowiadania, muszg posiadac poza polami o charakterze indeksowym (wypetniane ze stownikdow),
takze pola o charakterze opisowym (wolnotekstowe).

9.1.7.1. Do pdl, dla ktdrych wymagana jest mozliwosé wprowadzania informacji zaréwno indeksowej,
jak i opisowej, zaliczajq sie przynajmniej:

. informacja dot. twodrcy (np. pole indeksowe: “da Vinci, Leonardo”; pole opisowe:
“przypisywany Leonardowi da Vinci”;

. informacja dot. tworzywa i techniki (np. pole indeksowe: “ptétno”, “papier”, “malowanie”;
pole opisowe: “malowany na papierze podklejonym ptétnem”);

. informacja dot. miejsca (np. pole indeksowe: “Pomorze”, “Mazowsze”; pole opisowe:
,prawdopodobnie Mazowsze lub Pomorze”).

9.1.8. Musi istnie¢ mozliwos¢ zapisania kilku elementéw klasyfikujgcych w odniesieniu do jednego
hasta stownikowego (np. kilku rél artysty: autor projektu i wykonawca).

9.1.9. Dla uzytkownikéw uprawnionych do dodawania/edytowania haset/termindéw stownikowych
musi istnie¢ mozliwo$¢ dodawania nowych haset/terminéw i/lub edytowania juz istniejgcych
bezposrednio z formatki (np. przez otwarcie dodatkowego okna), tj. bez koniecznosci porzucania
czynnosci wypetniania/edycji rekordu, a zatem bez koniecznosci przechodzenia do edycji stownika i
ponownego wyszukiwania pierwotnie wypetnianej/edytowanej formatki.

9.1.10. We wszystkich miejscach Systemu, gdzie wprowadzane sg dane podmiotéw (0séb fizycznych
lub prawnych, w tym dane przedstawicieli podmiotéw innych niz osoby fizyczne), w szczegdlnosci:
wiasciciele, tworcy, sprzedawcy, darczyncy, kontrahenci, konserwatorzy, autorzy multimediéw
(fotografowie i in.), opracowujacy (muzealnicy), konserwatorzy, cztonkowie komisji kontrolnych,
podmioty w procedurach (np. strony wypozyczenia, przekazania itd.), dane te muszg by¢

stownikowane i pochodzi¢ z odpowiedniego stownika.
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9.1.11. Musi istnie¢ mozliwos¢ przegladu wszystkich procedur, w ktérych uczestniczyt lub uczestniczy

dany obiekt.

9.2. Numer identyfikacyjny

9.2.1. Pole znumerem identyfikacyjnym (numerem inwentarzowym), ktory jest unikatowym numerem
nadawanym kazdemu muzealium i/lub jego czesci, wypetniane jest automatycznie z mozliwoscig
zmiany recznej przez uprawnionego pracownika.

9.2.2. System musi umozliwia¢ automatyczne nadawanie kolejnych wolnych numeréw. System musi
zapewni¢ sprawne i bezbtedne przydzielanie wolnych numerdéw takze w sytuacji jednoczesnego
dziatania wielu uzytkownikéw. O sekwencji numerowania powinna decydowaé kolejnos¢ zgtoszen.
9.2.3. Musi istnie¢ funkcja zbiorczego nadawania wolnych numeréw dla dowolnie zdefiniowanego
zbioru (zestawienie obiektdw, zestawienie w procedurze — w szczegdlnosci zwtaszcza w procedurach
nabycia obiektu lub przyjecia obiektu w depozyt).

9.2.4. Musi istnie¢ mozliwos¢ zapisania w inwentarzu przetamanego numeru dla zespotéw (np. MHP-
IK 1/1-20) i dla obiektéw ztozonych wieloelementowych (np. MHP-ArchM 1/1-4).

9.2.5. Musi istnie¢ mozliwos¢ okreslenia typu obiektu oznaczonego numerem inwentarzowym, tj.
obiekt pojedynczy, zespét obiektéw, element zespotu, obiekt ztozony, element obiektu ztozonego.
Poszczegdlne kategorie otrzymajg czytelne rozréznienie graficzne lub kolorystyczne.

9.2.6. System musi pozwala¢ na rejestrowanie historii kolejno nadawanych obiektowi numeréw
ewidencyjnych.

9.2.7. System musi zawiera¢ pole tekstowe, przechowujace informacje o innych znanych numerach
obiektu, zaréwno dawnych, jak i tymczasowych (np. nr katalogu polowego).

9.2.8. Dla obiektow zreinwentaryzowanych powinna istnie¢ mozliwos¢ uzyskania informacji o dawnym

numerze inwentarzowym, dacie wpisu i wykreslenia z pierwotnej ksiegi inwentarzowe;j.

9.3. Przynaleznosc do ksiegi inwentarzowej i klasyfikacje obiektu
9.3.1. Ksiega inwentarzowa: pole stownikowe zasilane stownikiem np. ,Ksiegi inwentarzowe”, dajgce
mozliwo$¢ wyboru ksiegi inwentarzowej
9.3.2. Klasyfikacja inwentarzowa: pole stownikowe lub uzupetniane automatycznie na bazie wybranej
ksiegi inwentarzowej. Pole przeznaczone jest do klasyfikowania wg nastepujacych kryteriow:
e w ewidencji podstawowej:
a) muzealium
b) depozyt
e w ewidencji pomocniczej;
e poza ewidencja.
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9.3.3. Rodzaj/Typ obiektu: pole umozliwiajgce przez wybér z listy lub stownika okreslenie typu obiektu:

e obiekt pojedynczy;

e zespot obiektow;

e element zespotu;

e obiekt ztozony;

e element obiektu ztozonego.

9.3.4. Liczba obiektow (liczba sztuk inwentarzowych): pole numeryczne, uzupetniane automatycznie

Wg numeru inwentarzowego i typu obiektéw z mozliwoscig zmiany recznej przez uprawnionego

uzytkownika:

e dla obiektu pojedynczego ,1” (np. MHP-ARV 1 tj. 1 pozycja inwentarzowa — 1 sztuka);

e dla zespotu obiektdw — sumy jego elementéw (np. MHP-IK 1-20 tj. 1 pozycja inwentarzowa — 20
sztuk);

e dla obiektu ztozonego (wieloelementowego) — 1 pozycja inwentarzowa — 1 sztuka — wiele
elementow.

9.3.5. Data wpisu: pole typu data, ustawiane automatycznie lub poprzez edycje uzytkownika

uprawnionego; pole stuzy do okreslenia daty wpisu do ksiegi inwentarzowej.

9.4. Nazwa/tytut - pole wolnotekstowe — nazwa lub tytut obiektu lub grupy obiektéw nadany przez
twdrce badz tytuty powszechnie przyjete jako odnoszace sie do obiektu lub nadane przez Uzytkownika
zaktadajacego karte inwentarzowa.

9.4.1. Musi istnie¢ mozliwos$¢ podania kilku tytutdéw/nazw — pole wolnotekstowe.

9.4.2. Do kazdego tytutu musi istnie¢ mozliwos¢ rozrézinienia pomiedzy tytutem/nazwa

gtéwnym/podstawowym a pobocznym.

9.5. Rodzaj obiektu: pole stownikowane, okreslajagce najbardziej podstawowe informacje

umozliwiajgce identyfikacje obiektu (np. obraz, moneta).

9.6. Autor/Wytwoérnia/Wydawca — pole stownikowe, wielokrotnego wyboru

9.6.1. Pole musi umozliwia¢ podanie autorstwa (atrybucji) obiektu, zaréwno jednostkowego, jak i
zbiorowego.

9.6.2. Musi istnie¢ mozliwos¢ podania roli twdrcy lub kilku rél w odniesieniu do opisywanego obiektu,
np. autor projektu, autor pierwowzoru itp.

9.6.3. Musi istnie¢ mozliwo$¢ wskazania twdrcy lub tworcdéw zasadniczego(ych) sposréd wielu twdrcow

przypisanych do dziefa.
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9.6.4. Musi istnie¢ mozliwos¢ oznaczenia pola hastem: ,nie dotyczy” w przypadku np. zbioréw
archeologicznych.

9.6.5. W ramach zespotu informacji dotyczacych twdrcy (6w) obiektu musi istnie¢ mozliwosc
odnotowania w karcie obiektu faktu istnienia, a takze tresci sygnatur, podpiséw tworcy(éw) i innych
oznaczen odnoszacych sie do autorstwa lub udziatu w wytworzeniu oraz uwzglednienia ich lokalizacji
na obiekcie. Powinna by¢é mozliwo$¢ dotgczania plikéw z wizerunkiem sygnatur.

9.6.6. Musi istnie¢ rowniez mozliwo$¢ zapisania/odnotowania tresci i umiejscowienia na obiekcie
wszystkich napiséw, znakdéw, nalepek (innych niz sygnatury) oraz dofaczania plikéw z wizerunkiem

napisow.

9.7. Datowanie

9.7.1. Pole zasilane stownikiem (stownik okreséw) lub kalendarzem. Musi jednak istnie¢ mozliwos¢
pominiecia nieznanych elementéw daty, takich jak dzien lub miesigc lub rok (np. poprzez edycje
reczng) oraz mozliwos¢ dodania komentarza do wprowadzonej daty, np. data druku, powstanie
projektu, wykonanie odlewu.

9.7.2. Hasta stownikowe musi faczy¢ sie w Systemie z okres$lonym przedziatem czasowym:

o XIX wiek (1801-01-01 — 1900-12-31);

e 1. potowa XIX wieku (1801-01-01 — 1850-12-31).

9.7.3. Musi istnie¢ mozliwos¢é opisania daty wzgledem kazdej czesci dzieta, jezeli sktada sie ono z czesci
powstaty w réznych okresach.

9.7.4. Datowanie musi posiada¢ mozliwos¢ wprowadzania koniecznej ambiwalencji, jezeli nie jest

znany doktadny czas powstania obiektu.

9.8. Miejsce powstania/znalezienia/pozyskania

9.8.1 Pole stownikowe z mozliwoscia dodawania obocznosci w stowniku (nazw oryginalnych,
historycznych, obcojezycznych).

9.8.2. System musi umozliwiaé zapisanie informacji o miejscu lub wielu miejscach zwigzanych z
obiektem — mozliwos$¢ dookreslenia, czym dane miejsce jest dla obiektu, np. miejsce powstania,
miejsce znalezienia, miejsce wytworzenia.

9.8.3. System musi pozwalaé na uwzglednienie nazw alternatywnych: historycznych i aktualnych.
9.9. Opis obiektu:

9.9.1. System musi dawa¢ mozliwosc tworzenia kilku opiséw obiektu, a przede wszystkim skréconego

opisu obiektu/zespotéw obiektow oraz opisu rozbudowanego.
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9.9.2. Skrécony opis: opis uwzgledniajacy cechy charakterystyczne: pole wolnotekstowe z liczbg stéw
ograniczong na poziomie administratora. Pole stuzy do opisania kluczowych cech obiektu; pole
przeznaczone na opis, ktéry znajdzie sie na karcie ewidencyjnej, listach/wykazach.

9.9.3. Rozbudowany opis obiektu: pole wolnotekstowe przeznaczone na rozbudowany opis fizyczny

obiektu oraz naukowg interpretacje.

9.10. Technika, Tworzywo/Materiat

9.10.1. Technika — pole stownikowe, wielokrotnego wyboru. Pole okresla technike(i) uzytg(e) do
wykonania obiektu oraz technike uzytg w poszczegdlnych elementach obiektu (rama, podktadka,
stelaz).

9.10.2. Tworzywo — pole stownikowe, wielokrotnego wyboru. Pole umozliwia okredlenie materiatu lub

materiatéw uzytych do wykonania obiektu/obiektdw i ich poszczegdlnych elementow.

9.11. Wymiary obiektu

9.11.1. System musi pozwala¢ na wprowadzenie dowolnych wymiaréw dla obiektéw tj. szerokos¢,
wysokos¢, srednica, dtugosé, waga, gabaryt i innych jednostek, ktére mozna wyrazi¢ miarg. Informacja
o wymiarach musi umozliwia¢ okreslenia w szczegdlnosci: rodzaju mierzonego obiektu (rama, passe-
partout, oprawa historyczna, kartka papieru itp.), wartosci wymiaru, jednostki wymiaru.

9.11.2. Musiistnie¢ mozliwos¢ wprowadzenia dowolnej liczby wymiaréw do catego obiektu i dowolnej
jego czesci/ fragmentu, z mozliwoscig zaznaczenia, czego wymiar dotyczy np. wymiar z ramg/ wymiar

bez ramy, wymiar opakowania/etui.

9.12. Bibliografia

9.12.1. Pole stownikowane, wielokrotnego wyboru.

9.12.2. Poza czescig zapisu bibliograficznego, ktéra ma charakter staty, czerpany z odpowiedniego
stownika kontrolowanego bibliografii, musi istnie¢ mozliwo$¢ dodania do niej numeru strony (stron),
miejsca, daty dostepu (w przypadku stron internetowych), ilustracji. Ta informacja odnosi sie do
danego obiektu i jest dla tegoz obiektu unikatowa.

9.12.3. System musi mie¢ mozliwos¢ wprowadzenia opiséw wg danych bibliograficznych z Biblioteki

Narodowej oraz z plikdw z zapisem Marc 21 (np. z przeglagdarki KARO i e-bibliotek).
9.13. Pochodzenie obiektu

9.13.1. System musi mie¢ mozliwos¢ odnotowania i wyswietlenia szczegétowych informacji o

pochodzeniu przedmiotu, takich jak:
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9.13.2. Zrédto nabycia — pole stownikowane stuzgce do okreélania historii obiektu w kontekscie zrédta
(oséb/firm), do ktérych obiekt nalezat (darczyncy, sprzedajgcy, deponenci, w przypadku obiektow
archeologicznych np. Mazowiecki Wojewddzki Konserwator Zabytkéw itd.). Do kazdego hasta mozliwe
jest dodanie uwag dodatkowych w celu opisania szczegétéw;

9.13.3. Sposéb nabycia — pole stownikowane (np. stownik ,Sposdéb nabycia”). Pole jednokrotnego
wyboru. Wartosé stownikowana. Przyktad: ,darowizna, zakup, przekaz, depozyt”;

9.13.4. Podstawa nabycia —System musi dawa¢ mozliwos$¢ opisania podstawy nabycia obiektu (nr
umowy, procesu, protokotu, innych waznych informacji w kontekscie przyjecia obiektéw) oraz
zatgczenia dokumentacji zwigzanej z nabyciem (np. skanu ekspertyzy czy skanu podpisanej umowy);
9.13.5. Data nabycia — pole typu data, obstugiwane w schemacie 2001-01-01.

9.13.6. Powinna istnie¢ mozliwos¢ odnotowania w Systemie informacji pochodzacej z umowy,

dotyczacej podpisu pod obiektem (np. Dar Ireny Kowalskiej).

9.14. Wartosé/wyceny obiektu

9.14.1. System powinien umozliwiaé wprowadzenie informacji o wartosci obiektu/zespotu obiektow i
jego wycenach.

9.14.2. Wprowadzenie informacji o wartosci czy wycenie musi pozwala¢ na zachowanie jednolitego
formatu liczby, tak by mozna byto dokonywac niezbednych obliczen na podanych wartosciach oraz
rodzaju waluty, do ktdrej dana wartos¢ sie odnosi.

9.14.3. Musi istnie¢ mozliwos$¢ wprowadzenia rowniez daty wyceny i osoby wyceniajgce;j.

9.14.4. System powinien dawa¢ mozliwos$¢ wprowadzenia kilku typdw wartosci/wyceny:

e wartos¢ w dniu nabycia— tzw. warto$¢ inwentarzowa;

e wycena biezgca (tzw. wartos¢ biezgca) - warto$¢ przyjeta do ubezpieczen. System powinien
umozliwi¢ automatyczne aktualizowanie tzw. wartosci biezgcych (wycen) — po dodaniu nowej wartosci
przy okazji np. wypozyczenia/aktualizacji umowy depozytowej. Powinna istnie¢ mozliwo$é zobaczenia
wszystkich wycen dotyczgcych tego obiektu w ujeciu chronologicznym.

9.14.5. System powinien umozliwia¢ odrebne podliczanie wartosci inwentarzowej (wykorzystywanej
do podliczenia wartosci ksigg inwentarzowych dla Dziatu Ksiegowosci) oraz odrebne podliczenie

wartosci biezgcej (na potrzeby aktualizacji ubezpieczenia).

9.15. Udziat w wydarzeniach (powigzanych z uzyciem obiektu w muzeum)

9.15.1. Dla kazdego obiektu musi istnie¢ mozliwos$¢ przyporzgdkowania go do wydarzen, w jakich brat
udziat (wystawy, projekty i inne dziatania).

9.15.2. Informacja o udziale obiektu w wydarzeniu musi by¢ odnotowywana automatycznie jako

rezultat wykonania przez uzytkownika odpowiedniej procedury (np. wypozyczenie, ruch wewnetrzny).
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9.15.3. Musi istnie¢ mozliwos¢ hurtowego odnotowywania udziatu w wydarzeniach dla zbioru
obiektéw, zaréwno w trybie automatycznym poprzez realizacje procedury, jak i w trybie recznym.
9.15.4. Musi istnie¢ mozliwos¢ retrospektywnej realizacji procedur odnoszacych sie do wydarzen
historycznych.

9.15.5. Rezerwacja — musi istnie¢ mozliwos$¢ rezerwacji obiektu/grupy obiektéw w celu realizacji
przysztej procedury, np. planowanej wystawy czasowej. System powinien informowac, czy obiekt jest
zarezerwowany w celu realizacji poszczegdlnych procedur. Przy rezerwacji powinna znalezié sie
mozliwos$¢é wprowadzenia opisu- wyjasnienia, czego dana rezerwacja dotyczy, np. obiekt moze by¢

niedostepny w | potowie 2025 r., planowana wystawa.

9.16. Lokalizacja obiektu

9.16.1. Pole jednokrotnego wyboru. Pole zasilane stownikiem

9.16.2. Pole dotyczace lokalizacji stuzy do odnotowania aktualnej lokalizacji oraz wszystkich przesztych
lokalizacji obiektu.

9.16.3. Informacja o lokalizacji jest obowigzkowa, nawet jesli lokalizacja jest ,,nieznana”.

9.16.4. Niezaleznie od wyswietlania aktualnej lokalizacji w formatce obiektu, musi istnie¢ mozliwos¢
przegladu wszystkich lokalizacji obiektu w uktadzie chronologicznym.

9.16.5. System winien miec tez funkcje jednokrotnego, hurtowego wprowadzania lokalizacji dla zbioru
obiektéw (np. uzyczanych, konserwowanych, przenoszonych).

9.16.6. Informacja dotyczgca zmiany lokalizacji, daty oraz uzytkownika wykonujgcego te operacje musi
by¢ dokonywana automatycznie w rezultacie wykonania przez uzytkownika odpowiedniej procedury
(np. nabycie, wypozyczenie, ruch wewnetrzny, zwrot z depozytu itd.).

9.16.7. Zmiana lokalizacji moze by¢ dokonywana recznie, z podpowiedzig aktualnej daty i
odnotowaniem zalogowanego uzytkownika dokonujacego tej operacji.

9.16.8. Podpowiedziana data aktualna musi by¢ mozliwa do zmiany.

9.16.9. Poza informacjg o lokalizacji czerpang ze stownika System musi umozliwia¢ opisanie wszelkich
dodatkowych okolicznosci zwigzanych ze zmiang lokalizacji w szczegdlnosci dotyczacych
przechowywania, eksponowania, pakowania itp.

9.16.10 System powinien dawaé¢ mozliwosc¢ zliczania obiektow w obrebie danej lokalizacji, np. ilos¢
obiektéw w poszczegdlnych magazynach.

9.16.11 Aktualny status obiektu — System powinien nadawac obiektowi okreslony status dotyczacy
lokalizacji, ktéry jest wynikiem udziatu obiektu w okreslonych procesach, procedurach. Status ma
stuzy¢ do okreslenia czy obiekt znajduje sie w muzeum, w ruchu itd. Status obiektu umozliwia bgdz
blokuje wykorzystanie obiektu w innych procesach.

Statusy obiektéw wg okreslonej klasyfikacji:
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e w ewidencji podstawowej:
a) muzealia: aktualnie w zbiorach, wystawa stata, wystawa czasowa, w wypozyczeniu, w
konserwacji, w digitalizacji, brak;
b) depozyty: aktualnie w zbiorach, wystawa stata, wystawa czasowa, w konserwacji, w
digitalizacji, w wypozyczeniu, zwrécone, brak;
e w ewidencji pomocniczej: aktualnie w zbiorach, wystawa stata, wystawa czasowa, w konserwacji,
w digitalizacji, w wypozyczeniu, brak;

e poza ewidencja: wykreslone z ewidencji.

9.17. Prawa autorskie

9.17.1. System musi umozliwia¢ oznaczenie obiektu czytelng informacjg identyfikujgcg status
prawnoautorski kazdego obiektu badz informacjg o niewystepowaniu praw autorskich.

9.17.2. Informacja o prawach autorskich powinna sktadac sie z danych charakteryzujgcych zakres praw
do danego obiektu w jak najszerszym spektrum, np. zgoda na udostepnienie wraz z uwagami, zgoda
na wykorzystanie w druku do celéw: naukowych, komercyjnych, promocyjnych, innych (opis) lub wg
wzordéw zapisow licencyjnych dostepnych na stronie https://creativecommons.pl/poznaj-licencje-
creative-commons/

9.17.3 Status prawnoautorski —przy informacji o statusie powinna istnie¢ mozliwos$¢ dookreslenia czy
zanotowania takze wszelkich sytuacji i niuanséow prawnych, np. poprzez mozliwos¢ dodawania

uwag/komentarzy, np.

. obiekt nie stanowi utworu;
o obiekt w domenie publicznej (autorskie prawa majgtkowe wygasty);
o autorskie prawa majgtkowe w mocy:

» autorskie prawa majatkowe nalezg do Muzeum (Muzeum uprawnione do rozporzadzania
utworem na podstawie umowy przeniesienia praw autorskich/umowa licencyjna);
» Muzeum udzielona zostata licencja na korzystanie z utworu (Muzeum uprawnione do
rozporzadzania utworem na podstawie umowy licencyjnej);
» Muzeum nie posiada praw autorskich/licencji (wszelkie prawa zastrzezone, mozliwosc¢
korzystania z utworu w zakresie dozwolonego uzytku prywatnego/publicznego);
e dzieto osierocone.
9.17.4. Podmiot praw autorskich —informacja stuzgca do okreslenia wtascicieli praw autorskich. Jezeli
obiekt nie nalezy do domeny publicznej powinna by¢ mozliwos¢ wskazania jednego lub wiecej

podmiotow.
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9.17.5. System powinien umozliwia¢ dodanie , lata po smierci” — pole nieedytowane. Pole wypetniane
automatycznie wg aktualnego roku oraz okresu lat zycia wpisanych w stowniku twércéow. W formule
nalezy uwzgledni¢ warunek, ze liczymy 70 lat od pierwszego dnia roku nastepnego po smierci autora.
9.17.6. System powinien automatycznie zmieniac i/lub informowa¢ o mozliwosci zmiany oznaczenia

praw autorskich obiektéw, ktére w danym roku przechodza do domeny publicznej.

9.18. Klasyfikacje urzedowe — System powinien dawa¢ mozliwo$é przyporzadkowania obiektu do
okreslonych klasyfikacji urzedowych. Klasyfikacje stuzg do oznaczenia obiektdw (muzealidow)
kategoriami sprawozdawczymi wyznaczonymi np. przez Gtéwny Urzad Statystyczny i stuzagcymi do
formutowania odpowiednich raportéw. Powinna istnie¢ mozliwos¢ tworzenia raportéw

podsumowujgcych liczbe obiektéw zaklasyfikowanych do okreslonych kategorii np. GUS.

9.19. Opracowanie danych

9.19.1. System musi pozwalac na okreslenie zakresu danych i rodzaju informacji przygotowanych przez
rézne osoby pracujace nad jednym rekordem.

9.19.2. System musi informowac o osobach, ktére opracowujg/opracowaty dany rekord. Dane oséb
opracowujacych karte inwentarzowg muszg by¢ czerpane z odpowiedniego stownika. Ponadto musi
istnie¢ mozliwos¢ przypisania kazdej osobie roli - zakresu wykonywanej pracy.

9.19.3. System musi informowa¢, czy obiekt jest opracowany, czy tez praca nad opracowaniem karty

zostata zakonczona.

9.20. Oceny stanu zachowania

9.20.1. System musi umozliwia¢ narastajgco doktadne dokumentowanie opiséw stanéw zachowania w
sposéb opisowy i klasyfikacyjny przy uzyciu odpowiedniego stownika kontrolowanego.

9.20.2. System musi umozliwia¢ zapis informacji na temat osoby oceniajgcej stan zachowania i daty
oceny.

9.20.3. Powinna istnie¢ mozliwo$¢ dotgczenia opisu stanu zachowania, wykonywanego w formie
graficznej i zapisanego jako pliki dotgczane do pola zawierajgcego metadane stanu zachowania. Musi
istnie¢ mozliwos¢ zatgczenia plikéw dowolnego formatu, w szczegdlnosci plikdw grafiki wektorowe;.
9.20.4. Musi istnie¢ mozliwo$¢ podania przyczyny sporzadzenia oceny stan zachowania oraz
powigzania oceny ze wskazanymi procedurami (np. z procedurami wypozyczenia, w tym wypozyczenia
(przeniesienia) wewnatrz Instytucji (ruchu wewnetrznego).

9.20.5. System musi umozliwia¢ pokazanie wyraznego komunikatu lub zastosowania koloru, jezeli
obiekt jest w bardzo ztym stanie zachowania lub niestabilnym stanie zachowania. Musi by¢ widoczne

z perspektywy karty obiektu.
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9.20.6. System musi pozwala¢ na importowanie informacji ze stanu zachowania do dokumentacji
konserwatorskiej (i odwrotnie).
9.20.7. Nota techniczna — System powinien dawa¢ mozliwos¢ zamieszczenia zalecen dotyczacych np.

warunkéw ekspozycji obiektu , potrzebnego sprzetu ekspozycyjnego itd.

9.21. Dokumentacja multimedialna (wizerunek cyfrowy)

9.21.1. Dokumentacja multimedialna bedzie prezentowana w formie odpowiednio ergonomicznej
galerii wszystkich wizerunkéw cyfrowych powigzanych z danym rekordem. Gtéwny obraz ewidencyjny
musi by¢ czytelny i umozliwiaé identyfikacje obiektu z poziomu widoku karty.

9.21.2. Uzytkownicy posiadajacy uprawnienia do edycji obiektéw, muszg posiada¢ narzedzia do
zarzgdzania multimediami, a w szczegdlnosci muszg mie¢ mozliwosé decydowania poprzez nadawanie
okreslonych statusdw itp. o nastepujgcych dziataniach:

e ktdre z wizerunkdéw cyfrowych obiektu bedg eksportowane z Systemu i publikowane w Internecie;

e Uzytkownicy muszg mie¢ mozliwos¢ ustalania sekwencji multimediéw.

10. METADANE SPECYFICZNE: modut archeologiczny
10.1. Modut archeologiczny
10.1.1. System musi pozwala¢ na wdrozenie modutu archeologicznego w oparciu o struktury
zastosowane w dotychczasowym Systemie Musnet Niebieski z uwzglednieniem koniecznosci
wprowadzenia modyfikacji.
10.1.2. System musi mie¢ mozliwos¢ zapisania wspétrzednych geograficznych, ktére dotyczg
stanowisk archeologicznych.
10.1.3. Dane archeologiczne:
® numer inwentarzowy;
e numer polowy;
e data znalezienia;
e ilos¢;
e sposob odkrycia;
e chronologia:
»  kultura,
> okres,
> epoka;
e uczestnicy prac archeologicznych — pole wolnotekstowe;

e |okalizacja:
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®" miejsce znalezienia (miejscowos¢, gmina, powiat, wojewddztwo, kraj);
= stanowisko (nr, nazwa, rodzaj stanowiska, obreb geodezyjny, nr dzielnicy, nr
dziatki);

= uwagi— pole wolnotekstowe.

11. MULTIMEDIA

11.1. Obstuga multimediow

11.1.1. System musi wspieraé tryb automatycznego importu multimedidw z zasobu wskazanego przez
Zamawiajgcego. Multimedia zaimportowane muszg pojawié sie w Systemie. System musi wytworzy¢
miniaturke (plik jpg o okreslonej wielkosci) do celéw pracy biezgcej oraz podtaczyé jg do karty obiektu.
Dziatanie skryptu importujgcego nie moze obcigzaé biezgcej pracy muzealne;j.

11.1.2. Zamawiajgcy oczekuje otrzymania z kazdego importu raportu zwrotnego z informacjg co
najmniej o: plikach, ktdre zostaty powigzane (nazwa), plikach, ktére nie zostaty powigzane (brak danych
dot. wykonawcy i/lub daty wykonania), plikach, ktére nie zostaty powigzane (zta numeracja). Raporty
muszg by¢é mozliwe do pobrania.

11.1.3. System musi umozliwia¢ wykonanie bezposrednio z formatki obiektu nastepujgcych zadan:

o podtgczanie multimedidw;

o przegladanie multimediow (miniaturki);

. pobranie multimediow;

o przeglagdanie ich metadanych (przejscie do danych szczegétowych multimedium).

11.1.4. Tylko uprawnieni uzytkownicy bedg mieli dostep do peftnego zasobu dokumentacji
multimedialnych, ktdére sg przepakowane i przechowywane wewnatrz systemu z mozliwg kompresjg
bez mozliwosci innego dostepu niz uprawnieni uzytkownicy.

11.1.5. Musi istnie¢ mozliwos¢ wyszukania plikdw nieposiadajacych powigzania z rekordami systemu,
zaréowno w rezultacie btedu w procedurze podpiecia, jak i celowego usuniecia powigzania przez
odpowiednio uprawnionego uzytkownika.

11.1.6. System musi mie¢ mozliwos¢ odfiltrowania multimedidow niepodpietych z obiektem w celu
wychwycenia tzw. “sierot”.

11.1.7. Funkcja powigzania multimedium (zaréwno w trybie automatycznym, jak i recznym) musi
kopiowac wskazane w niniejszym dokumencie niezbedne informacje odnoszace sie do zdje¢ w sposdb
automatyczny z metadanych pliku do rekordu multimedium w Systemie.

11.1.8. System musi obstugiwaé multimedia réinego typu (obraz, tekst), przynajmniej w nizej
podanych formatach:

e pliki edytoréw tekstowych: *.doc, *.docx, *.odt, *.rtf;

o pliki *.pdf;
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o pliki graficzne: *.jpg, *.jpeg, *.png, *.gif, *.bmp, tif;

o pliki tekstowe: *.txt, *. djvu;

e prezentacje XML,

e strony w jezyku HTML oraz jego pochodnych (zwtaszcza HTML5).

11.1.9. Uzytkownik musi mie¢ mozliwos¢ podgladu powiekszonego kadru kazdego ze zdje¢ oraz obrotu
wyswietlanego obrazu (bez rzeczywistej zmiany orientacji pliku).

11.1.10. Uzytkownicy muszg mie¢ mozliwo$¢ ustawiania kolejnosci/sekwencji multimediéw
bezposrednio w galerii.

11.1.11. Przegladarka wizerunkéw w Systemie musi pokazywac¢ co najmniej: ile jest wizerunkdéw przy
danych obiekcie, wizualnie informowad czy dany wizerunek jest pierwszy czy ostatni, pokazywac nazwe
pliku danego wizerunku,

11.1.12. Pierwszy wizerunek cyfrowy bedzie miniaturkg (zgodnie z sekwencjg multimediéw w
rekordzie), a jezeli uzytkownik wskaze zdjecie, ktére ma by¢ drukowane na raporcie, to wiasnie to

zdjecie ma by¢ uzyte jako miniaturka.

11.2. Metadane multimediéw EXIF
11.2.1. Metadane multimedidw powinny zawiera¢ nastepujace informacje:
e nazwa pliku/nr identyfikacyjny;
e data wykonania;
e rodzaj multimedium (np. analogowe (diapozytyw, negatyw, odbitka), obrazy nieruchome 2D,
pliki 3D, pliki 360, itp.);
e typ multimedium
o format (jpg, itp.);
e format oryginatu (24x36 mm, 9x13 cm, 10x15 cm, 6x6 cm);
e rozmiar pliku;
e nazwa aparatu/urzadzenia;
e wykonawca zdjecia/reprodukcji;
e instytucja;
e informacje dotyczace praw (status prawnoautorski obiektu poddanego digitalizacji oraz status
prawnoautorski wytworzonego multimedium np. © Muzeum Historii Polski w Warszawie).

11.2.2. System musi umozliwia¢ pobieranie metadanych bezposrednio z karty obiektu.

11.3. Wyszukiwanie multimediéw
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11.3.1. System musi umozliwiaé filtrowanie oraz sortowanie multimediéw, m.in. po nazwie, opisie,
rodzaju, dacie zaimportowania, lokalizacji, powigzaniach z obiektem, klasyfikacji praw autorskich,

instytucji, numerze inwentarzowym.

12. KONSERWACIA

12.1. Zatozenia ogodlne

12.1.1. System musi umozliwia¢ wprowadzanie danych dotyczgcych stanu zachowania oraz
dokumentowania badan i prac konserwatorskich prowadzonych przy obiektach.

12.1.2. System musi umozliwia¢ sporzadzanie opisu stanu zachowania obiektu z uwzglednieniem
parametréw obiektu, kondycji materiatu i charakterystycznych zmian, a takze mozliwos$¢ dotgczenia
wizerunku z mozliwoscia jego edytowania (tj. nanoszenia oznaczen wskazujgcych zmiany w obiekcie).
12.1.3. System musi zapewniaé¢ mozliwos¢ uzupetnienia modutu konserwacji o schemat dokumentacji
konserwatorskiej zgodnej z dokumentacjg zalecang przez Narodowy Instytut Dziedzictwa (zob.:
https://www.nid.pl/).

12.1.3.1. System musi zapewni¢ mozliwy do modyfikacji/edycji schemat dokumentacji
konserwatorskiej zgodny z obowigzujgcym wzorem w Muzeum Historii Polski w Warszawie.

12.1.4. System musi umozliwia¢ dodawanie zatgcznikow do dokumentacji konserwatorskiej w
formatach: PDF, DOC, DOCX, ODT, JPEG, TIF.

12.1.5. System musi umozliwia¢ tworzenie ocen stanu zachowania z wykorzystaniem specjalnie
zaprojektowanego edytora graficznego, umozliwiajgcego wprowadzanie m. in. tekstéw oraz rysowanie
kresek, kotek, wielokatow, pél barwnych itp. Edytor graficzny powinien mie¢ mozliwosé obstugi z
poziomu laptopa z umozliwieniem eksportu zdjecia do Systemu i nanoszenia uwag dot. stanu
zachowania.

12.1.6. System musi umozliwia¢ tworzenie tabel stratygraficznych dotyczacych procesu konserwacji
z wykorzystaniem oznaczen zgodnie z dokumentacjg Narodowego Instytutu Muzedw. Tabele te musza
by¢ drukowane w dokumentacji konserwatorskiej.

12.1.7. System musi umozliwia¢ dodawanie informacji o dowolnej ilosci prac konserwatorskich.

12.1.8. Modut konserwatorski powinien sktadac sie z:

karty zabiegdw konserwatorskich (dokumentacja konserwatorska);

e opinii stanu zachowania;

e przegladéw konserwatorskich;

e plandow konserwatorskich;

e zalecen konserwatorskich (wytyczne) dotyczacych warunkéw przechowywania, transportu,
pakowania, instrukcji obchodzenia sie z obiektem;

¢ wynikéw badan i analiz obiektu.
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12.1.9. Kazdy z powyzszych modutéw powinien posiada¢ mozliwosé podtgczania plikéw dokumentacji
co najmniej w formatach PDF, DOC, DOCX, ODT, JPG, TIF.

12.1.10. System musi umozliwia¢ wygenerowanie gotowej do druku w formacie A4 dwustronnej karty
stanu zachowania obiektu, wraz z podstawowymi danymi dot. obiektu: autor, tytut, rok powstania,
technika, wymiary, rodzaj oprawy, zalecenia konserwatorskie dot. transportu i ekspozycji, stan
zachowania, osoba sporzgdzajgca stan zachowania. Karta graficznie ma by¢ spdjna z dokumentami

wewnetrznymi obowigzujgcymi w Muzeum Historii Polski w Warszawie.

12.2. Karta zabiegow konserwatorskich (dokumentacja konserwatorska):

12.2.1. System musi umozliwiaé dotgczanie zdje¢ oraz ich edytowanie np. wykadrowanie oraz
naniesienie symboli graficznych i tekstu (tzw. mapy zniszczen) i oznaczenie statusami: przed
konserwacjg, w trakcie konserwacji, po konserwacji;

12.2.2. System musi umozliwiaé¢ wydruk wybranych elementéw karty dokumentac;ji i zdje¢ lub catosci,
z pozostawionymi wolnymi polami na wpisanie informacji recznie na wydruku;

12.2.3. Karta musi zawiera¢ pola dla programu prac konserwatorskich, terminu rozpoczecia i
zakonczenia prac konserwatorskich, opisu stanu zachowania przed konserwacjg, opisu prac
konserwatorskich, listy zastosowanych Srodkéw i materiatéw, przeprowadzonych badarn/analiz i ich
wynikéw, stanu zachowania po konserwacji, zalecen konserwatorskich, z mozliwoscig rozszerzenia o
inne pola, np. stratygrafii obiektu; z mozliwoscig wpisania grupy oséb wykonujgcych konserwacje i
zakresu prowadzonych dziatan;

12.2.4. System powinien umozliwiaé zaréowno dokumentacje konserwacji pojedynczych, jak i grup
obiektéw;

12.2.5. System powinien umozliwia¢ modyfikowanie sporzgdzonej dokumentacji do przypisanego

obiektu.

12.3. Opinia stanu zachowania:

12.3.1. Karta musi zawierad liste najczesciej wystepujacych uszkodzen w zaleznosci od materiatu i
techniki, w jakiej wykonano obiekt (w tym w j. angielskim) z mozliwoscig jej rozszerzenia.

12.3.2. Na etapie analizy okreslone zostang dodatkowe pola wprowadzane przez uzytkownikéw.
12.3.3. System musi umozliwiaé¢ wydruk karty stanu zachowania w j. polskim oraz j. angielskim.
12.3.4. System musi umozliwia¢ wydruk wybranych elementéw opinii lub catosci, ewentualnie z
pozostawionymi wolnymi polami na wpisanie informacji recznie na wydruku, utworzenie dodatkowego
pola na reczne wpisanie informacji powinno by¢ opcjonalne.

12.3.5. Karta musi zawiera¢ pole tekstowe do wpisania opisu stanu zachowania, zalecert dotyczgcych

obchodzenia sie z obiektem, przemieszczania, pakowania, transportu i ekspozyciji.
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12.3.6. Uzytkownik musi mie¢ mozliwos¢ podtaczania zdje¢ oraz ich edytowania, np. kadrowanie oraz
nanoszenie symboli graficznych i tekstu (tzw. mapy zniszczen).

12.3.7. System musi umozliwiaé oznaczenie ogdlnego stanu zachowania obiektu jednym z czterech
okreslen kontrolowanych, skala numeryczna od 0 do 4 okreslona przez Zamawiajgcego zgodnie z
praktyka konserwatorskg, gdzie:

e 0 - (stan bardzo dobry) obiekt ekspozycyjny bez uszkodzen;

e 1 - (stan dobry) obiekt ekspozycyjny z uszkodzeniami/zmianami umozliwiajgcymi jego ekspozycje
bez koniecznosci przeprowadzenia zabiegédw konserwatorskich;

e 2 - (stan umiarkowany) obiekt ekspozycyjny pod warunkiem przeprowadzenia niezbednych
zabiegdéw konserwatorskich;

e 3 - (stan zly) obiekt nieekspozycyjny mocno zdegradowany, wymagajacy przeprowadzenia petnej
konserwacji;

e 4 — Obiekt warunkowo dopuszczony do ekspozycji czasowej/statej.

12.4. Badania specjalistyczne

12.4.1. System musi umozliwiaé dodawanie informacji w polu tekstowym oraz podpinanie
dokumentéw, ktére zawierajg raporty i wyniki badan wykonywane przez laboratoria, pracownie
konserwatorskie i inne, w tym co najmniej w formatach PDF, DOC, DOCX, ODT, JPG, TIF, w tym badania
wykonane dla:

¢ obiektdw muzealnych;

* pomieszczen muzealnych (galerie, magazyny, pracownie, w ktérych przechowywane sg zbiory
(mozliwos$¢ tworzenia tzw. karty przestrzeni/lokalizacji).

12.4.2. W panelu badan specjalistycznych powinno znajdowac sie pole z informacjg o rodzaju badania
oraz osobie wykonujgcej badanie, w tym mozliwo$¢ wprowadzenia badaczy i instytucji z zewnatrz.
12.4.2.1. System powinien umozliwi¢ zdefiniowanie parametrow sprzetu do wykonywania badan
specjalistycznych, przeprowadzanych wewnetrznie: badania pH, oglady mikroskopowe etc. np.
(mozliwos¢ zdefiniowania nazwy i modelu sprzetu, ewentualng kalibracje, ewentualne przystony czy
konkretne parametry ustawien).

12.4.3. Uprawnienia do uzupetniania karty przegladu konserwatorskiego majg konserwatorzy.

12.4.4. System umozliwia wygenerowanie karty w formacie PDF lub wydruk karty, jak rowniez eksportu

do Worda.

12.5. Plany konserwatorskie
12.5.1. System musi umozliwia¢ zgtoszenie grupy obiektéw zgromadzonych w rejestrze do naniesienia

numerow inwentarzowych, wykonania opinii konserwatorskiej, przegladu
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konserwatorskiego/konserwacji. Informacje o zgtoszeniu otrzymuje Kierownik Dziatu Konserwacji,
Kierownik Dziatu Zbioréw i wyznaczony pracownik Sekcji Ewidencji Dziatu Zbioréw oraz jest ono
wystane na ogdlny adres mailowy Pracowni Konserwacji.

12.5.2. W celu wygenerowania zgtoszenia w Systemie uzytkownik zgtaszajgcy musi mie¢ mozliwosé
wprowadzenia nastepujgcych danych: oczekiwany termin wykonania prac, nazwisko osoby
zgtaszajacej, cel (wystawy, wypozyczenia, magazynowanie, digitalizacja, stan zachowania).

12.5.3. Pracownicy Dziatu Konserwacji moga zamkna¢ zlecenie konserwatorskie po jego wykonaniu.

12.6. Zalecenia konserwatorskie:

12.6.1. System musi posiadac szablon z mozliwoscig dodawania informacji uwzgledniajgcych zalecenia
konserwatorskie dla pojedynczych obiektéw, jak i dla grup obiektdw, w szczegdlnosci:

¢ zakres wilgotnosci;

e temperatury;

¢ natezenia Swiatta;

¢ liczba godzin ekspozycji na $wiatto z datami wypozyczen/wystaw (w przypadku obiektéw na papierze;
z mozliwoscig nadpisywania danych);

* specjalne wytyczne obchodzenia sie z obiektem (instalacja przez pracownika MHP, instalacja przez
osoby zewnetrzne, brak zgody twdrcy na konserwacje, brak zgody Wtasciciela);

* pakowanie, transport, zastosowanie materiatéw antykorozyjnych;

* pole tekstowe na uwagi.

12.7. Uwagi ogdlne

12.7.1. System musi umozliwia¢ archiwizacje informacji o dziataniach konserwatorskich (stare wpisy
powinny zapisywac sie w historii obiektu, nowe wpisy powinny sie dopisywac). Musi istnie¢ mozliwos¢
dotaczenia pliku pdf z dokumentacji historyczne;j.

12.7.2. Aktualne dziatania powinny by¢ widoczne po otwarciu karty obiektu (modut konserwatorski).
12.7.3. Szczegotowe dane dotyczgce konserwacji powinny by¢ dostepne wytgcznie dla uzytkownikow
z odpowiednimi uprawnieniami.

12.7.4. System musi umozliwia¢ podglad obiektow, ktore znajdujg sie aktualnie w Pracowni
Konserwacji lub w konserwacji zewnetrznej (uzytkownicy: pracownicy Dziatu Zbioréw oraz pracownicy
Dziatu Konserwaciji,).

12.7.5. System musi pozwalaé¢ na generalny podziat obiektéw wedtug ogdlnego stanu zachowania przez
uprawnionego pracownika, np. podczas rejestracji obiektu w Systemie, z mozliwoscig przeszukiwania

wg stanu i przygotowania odpowiednich zestawien.
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12.7.6. System musi umozliwiaé¢ oznaczanie obiektu/grupy obiektéw przeznaczonych do konserwacji
w rejestrach/modutach (wypozyczenie, digitalizacja, wystawa, ekspozycja). Dzieki tej funkcji mozliwe
bedzie monitowanie aktualnego zapotrzebowania na dziatania konserwatorskie oraz weryfikacja

obtozenia Pracowni wykonywanymi aktualnie pracami.

12.8. Utatwienia sprzetowe

12.8.1. Konserwatorzy z odpowiednimi uprawnieniami z uwagi na koniecznos¢ przemieszczania sie do
obiektéw, a takze pracy blisko obiektu, powinni mie¢ mozliwos¢ pracy na laptopie z funkcjg graficzna.
12.8.2. Musi istnie¢ mozliwo$¢ dodawania multimediéw (np. wtasnych zdje¢ roboczych) przez
uzytkownika Systemu i dodawanie ich bezposrednio do zasobu zdjeé roboczych w bazie danych (przy
obiekcie, grupie obiektdw/rejestr/modut) wraz z mozliwoscig ich tagowania znacznikiem (stownik), np.

zdjecie robocze/konserwatora/pomocnicze, itp.

13. PROCEDURY

13.1. Ogodlne wymogi dotyczace procedur

13.1.1. System musi umozliwiaé¢ wdrozenie wszystkich procedur obowigzujgcych w Muzeum Historii
Polski w Warszawie oraz przynajmniej podstawowych procedur opisanych w standardzie Spectrum.
13.1.2 Kazda procedura musi odnosi¢ sie do jedno- lub wieloelementowego zbioru rekordéw, w
szczegoblnosci rekordéw obiektu lub rekordéw multimedidw, na ktdrych jest prowadzona lub ktérych
dotyczy dana procedura (np. uzyczenie + obiekty; umowa + obiekty; kontrola + obiekty; konserwacja +
obiekt lub konserwacja + obiekty itd.).

13.1.2.1. Powigzanie musi umozliwia¢ bezposrednie przechodzenie od wigzanych elementéw np.
rekordéw do procedury, od procedury do rekordéw.

13.1.3. Ponadto nalezy tez uwzgledni¢ mozliwosé¢ tworzenia dodatkowych procedur zgodnych z
wymaganiami obowigzujgcymi w Muzeum.

13.1.4. Wszystkie procedury rozgrywajgce sie w czasie i wymagajace nadzoru terminowej realizacji
badZ dokumentowania chronologii wydarzen muszg mie¢ mozliwosé przypisania odpowiednich dat
poczatkowych i koncowych (takze wielorakich) do danej procedury, w tym takie odrebnie do
wszystkich obiektéw podlegajgcych procedurze, jezeli moze zachodzié réznica pomiedzy wartosciami
zapisanymi w procedurze (domyslnymi), a warto$ciami odnoszgcymi sie do poszczegdlnych obiektéw
(np. obiekty pdiniej dodawane do wystawy lub wczesniej z niej wycofywane; obiekty pdziniej
dodawane do wypozyczenia lub wczesniej zen zwracane itd.).

13.1.5. Niezaleznie od dat okreslanych w procedurze (takich np. jak termin planowanego zwrotu)
System musi dokumentowac wszystkie daty zwigzane z faktyczng realizacjg procedur, w szczegdlnosci

wszystkie daty zwigzane z przemieszczaniem obiektdw, takze w obrebie Instytucji.
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13.1.6. W szczegdlnosci System musi posiada¢ narzedzia wspomagajace terminowe zamykanie
wszelkich procedur, w szczegdlnosci takich jak terminowy zwrot obiektow wtascicielowi
(przypomnienia/alerty), a takie narzedzia wyszukiwania i raportowania wszelkich przypadkow
przekroczen ustalonych terminéw w poszczegdlnych procedurach.

13.1.7. Alerty powinny sie pojawia¢ w Systemie w chwili zaistnienia sytuacji i przy kazdym nastepnym
uruchomieniu programu (do momentu zdezaktywowania alertu), np. w przypadku zblizajgcego sie
konca terminu uzyczenia obiektu system informuje wyswietlajgc alert przy kazdorazowym
uruchomieniu systemu. Alert daje mozliwos¢ powtérzenia powiadomienia w cyklach dniowych,
tygodniowych itp. Powiadomienia muszg przychodzié¢ na wskazany adres e-mail.

13.1.8. System musi dawac¢ mozliwos¢ przedtuzenia termindéw proceséw (np. uzyczenia).

13.1.9. System musi posiadac narzedzia stuzgce do alarmowania w przypadku konfliktéw zakreséw dat
pomiedzy procedurami, w szczegdlnosci takimi jak: uzyczenie vs. uzyczenie, uzyczenie vs. konserwacja,
uzyczenie vs. skontrum i in.

13.1.10. System powinien takze ostrzegac o konflikcie dat pomiedzy procedurami skonfigurowanymi
sekwencyjnie.

13.1.11. Musi istnie¢, w szczegdlnosci dla procedur realizowanych retrospektywnie, mozliwosé
pozniejszej edycji danych procedury (np. uscislenia, korekty, uzupetnienia). Wprowadzone zmiany
muszg znalez¢ odzwierciedlenie wszedzie, gdzie informacje o procedurze sg wykorzystywane.

13.1.12. Musi istnie¢ mozliwosé zamkniecia procedury, jesli na jakims jej etapie zostaje ona odwotana.

13.2. Procedura wejscia (akcesji)/wyjscia

13.2.1. Przez procedure wejscia rozumie sie kazdy rodzaj przyjmowania nowych obiektéw do zbioréw
Instytucji, nie tylko na wtasnos¢, ale i w charakterze depozytu oraz wypozyczen krétkoterminowych
poprzez przygotowanie tymczasowego Protokotu wejscia obiektéw/Rejestru. Dokument ten powinien
mie¢ mozliwos$é powigzania z Komisjg Zakupdw Muzealidw oraz z pdzniejszg mozliwoscig utworzenia
Komisji Pozyskiwania Dardw.

13.2.2. Zamawiajacy prowadzi tylko Ksiege Akcesji dla depozytéw. Historia wprowadzonych danych do
Ksiegi Akcesji powinna zosta¢ zmigrowana i zachowana.

13.2.3. System musi umozliwia¢ zbiorcze nadawanie tymczasowych numerdw ewidencyjnych na
etapie wejscia obiektéw, np. rejestr obiektéw oferowanych do zakupu, oferowanych jako dar, depozyt,
obiekt wypozyczony krotkoterminowo do Muzeum, przekaz (w tym decyzja Wojewddzkiego
Konserwatora Zabytkéw).

13.2.4. Protokdt wejscia obiektdw/Rejestr musi posiadaé nastepujgce dane:

¢ rodzaj informacji dotyczacej formy przekazania (dar, przekaz, zakup, depozyt — w tym decyzja

Wojewddzkiego Konserwatora Zabytkdw, wykup depozytdw; zapis testamentowy, wypozyczenie);
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¢ System musi automatycznie nadawac kolejne numery spraw

¢ kontrahent - Zzrédto nabycia (od kogo dany obiekt zostat przyjety);

e numer sprawy (zgodny z instrukcjg kancelaryjng i jednolitym wykazem rzeczowym akt lub inng
wewnetrzng numeracjg Zamawiajgcego);

o wykaz obiektow;

 opis/uwagi dodatkowe - mozliwo$¢ dodania opisu do procedury;

* wartosc¢ przyjetych obiektéw; pole dodatkowe, ktére nie musi by¢ uzupetnione obowigzkowo (np. w
przypadku darowizn nie musi by¢ okreslona warto$¢ darowizny podczas sporzadzania protokotu
wejscia obiektéw).

W?zér protokotu z zakresem danych zostanie uzgodniony z Wykonawcg na etapie wdrazania systemu.
13.2.5. System musi umozliwia¢ pdzniejsze potgczenie obiektéw z protokotéw/rejestréw wejscia z
odpowiednim dziatem Ksiegi Inwentarzowej oraz odpowiednim wydarzeniem (np. wystawa czasowa).
Powinien dawa¢ réwniez mozliwosé hurtowego nadawania numerdw inwentarzowych dla obiektow
przyjetych w ramach danego protokotu. Powinna istnie¢ mozliwo$¢ automatycznego przekazywania
informacji z protokotéw wejscia obiektéw/rejestru do kart obiektéw wpisywanych na inwentarz.
13.2.6. System musi posiada¢ funkcjonalnos¢ umozliwiajgcg obstuge Komisji Zakupu Muzealidw i
Komisji Pozyskiwania Dardw oraz umozliwiaé automatyczne generowanie protokotdw na Komisje
Zakupu Muzealidw i Komisji Pozyskiwania Darow. Wzér protokotu z zakresem danych podstawowych
zostanie uzgodniony z Wykonawca na etapie wdrazania systemu.

13.2.7. System musi umozliwi¢ generowanie wydrukéw Protokotéw wejscia obiektéw/Rejestrow.
13.2.8. System musi umozliwia¢ archiwizowanie informacji o obiektach, ktdre nie zostaty
zaakceptowane przez Komisje do zbiorédw Muzeum, np. zaktadka , Oferty archiwalne”/”Archiwum
ofert” (daje to petng wiedze o obiektach oferowanych do Muzeum, jak i baze danych dotyczacg doméw
aukcyjnych, prywatnych osdéb itp. od ktérych w przysztosci bedzie mozliwos¢ pozyskiwania zbiorow).
13.2.9. System musi umozliwia¢ generowanie protokotdw wyjscia obiektow z muzeum. Dotyczy¢ to

bedzie obiektéw, ktére nie zostaty wigczone do zbioréw lub zwrotéw wypozyczen.

13.3. Przemieszczenie wewnetrzne (kontrola lokalizacji i przemieszczenia)

13.3.1. System musi pozwalaé¢ na zapis ruchu wewnetrznego obiektéw (wewnatrz Instytucji), dzieki
czemu realizowany bedzie wymag statej kontroli lokalizacji obiektéw i ich przemieszczania.

13.3.2. Procedura przemieszczenia wewnetrznego musi pozwalaé na obstuge przemieszczen
zwigzanych ze zmiang lokalizacji, procesem digitalizacji, przenosinami miedzy pracowniami
konserwatorskimi, magazynami, kuratorami zbioréw i dziatami.

13.3.3. System musi pozwala¢ na ewidencje wejscia i wyjscia obiektow z pomieszczen wraz z

mozliwos$cig generowania zlecen i protokotéw z uwzglednieniem nastepujgcych metadanych:
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¢ |okalizacja wyjsciowa ze stownika pomieszczen (np. Magazyn nr ...);

¢ |okalizacja docelowa ze stownika pomieszczen (np. Magazyn nr ..., wystawa stata, wystawa czasowa,
Dziat Konserwacji Zabytkéw, Dziat Zbioréw — sekcja digitalizac;ji);

¢ osoba zlecajgca/Dziat;

e strona wydajgca (np. Dziat Zbioréw) oraz strona odbierajgca (np. Dziat Konserwacji przyjmujaca
obiekt czasowo);

e rejestr dat;

e numer sprawy, numeru dokumentu - informacje uzupetniane automatycznie przez System;

¢ cel przeniesienia oraz wydarzenia, w ramach ktérych ruch sie odbywa;

¢ wykaz obiektow.

13.3.4. W ramach rozpoczecia ruchu System musi umozliwia¢ dodawanie obiektéw. Dodawanie
obiektéw nastepuje poprzez wybdr istniejgcego, wczesniej stworzonego rejestru lub poprzez dopisanie
pojedynczego rekordu.

13.3.5. System musi umozliwiaé¢ dotgczanie zalecern zwigzanych z obiektem, a takze pozwala¢ na
ograniczenie dostepnosci obiektéw i powiadamianie o istnieniu ograniczen w poszczegdlnych
procesach, takich jak: digitalizacja, konserwacja, wypozyczenia, kwerenda, wydarzenia czy zmiana
miejsca.

13.3.6. System musi sprawdzac statusy obiektow. Niedopuszczone do ruchu obiekty muszg zostaé
wskazane przez System.

13.3.7. Przy zakonczeniu ruchu wewnetrznego System musi dawac¢ mozliwos¢ uzytkownikowi wyboru
dotyczacego zmiany lokalizacji np. automatycznego przywrdcenia do poprzedniej lokalizacji w

magazynie.

13.4. Procedura uzyczania obiektow z Muzeum

13.4.1. System musi umozliwiac realizacje procedury uzyczania obiektéw z Muzeum Historii Polski w
Warszawie.

13.4.2. W procedurze uzyczania obiektéw z Muzeum musi istnie¢ mozliwos¢ odnotowania informacji
0 uzyczeniu, jak tez sprawdzenia kompletnosci dokumentacji oraz kompletnosci danych obiektu, w
szczegodlnosci takich jak:

e kompletnos¢ danych opisowych obiektow (podstawowe dane ewidencyjne);

¢ istnienie aktualnej dokumentacji wizualnej;

e istnienie wymaganej zgody dyrektora i potrzebnych opinii min. Dziatu Bezpieczenstwa i Dziatu

Konserwacji;
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e istnienie wymaganej zgody MKiDN, dyrektora MHP, Dziatu Bezpieczenstwa i Dziatu Konserwacji w
przypadku uzyczenia obiektdw do placdwek niemuzealnych oraz depozytéw nalezgcych do Skarbu
Panstwa;

¢ istnienie dokumentacji konserwatorskiej, w szczegdlnosci oceny stanu zachowania.
13.4.3. System musi umozliwia¢ generowanie petnej dokumentacji stanowigcej podstawe uzyczenia
obiektéw z terenu Muzeum (Facility Raport, umowa uzyczenia, wykaz obiektéw, protokét wydania
obiektéow, protokdét zwrotu obiektéw, konserwatorski opis stanu zachowania obiektow,
upowaznienie/petnomocnictwo na odbiér obiektéw, dokumentacja dotyczgca ubezpieczenia
obiektu/éw) wraz z mozliwoscia edytowania zapisanej dokumentacji w celu ewentualnego
poprawienia istniejgcych btedéw oraz w celu tworzenia anekséw do Uméw Uzyczen.

13.4.4. System musi umozliwia¢ dotgczanie w formie plikdw zeskanowanej dokumentacji zwigzanej z

dang sprawag w procedurze (np. prosba o uzyczenie obiektéw, zgoda Dyrektora Muzeum, skany

podpisanej umowy itp.).

13.5. Procedura skontrum

13.5.1. Celem dziatania procedury kontroli jest realizacja par. 4.6 Rozporzadzenia Ministra Kultury z
dnia 30 sierpnia 2004 w sprawie zakresu, form i sposobu ewidencjonowania zabytkdw w muzeach, w
zgodnosci z ogélnymi zasadami prowadzenia inwentaryzacji kontrolnych.

13.5.2. System musi zostaé wyposazony w funkcje kontroli obiektéw, ktéra umozliwi sprawdzenie
zgodnosci (lub braku zgodnosci) stanu faktycznego obiektéow ze wskazanym przez uprawnionego
uzytkownika dowolnie okreslonymi zbiorami, w szczegdlnosci takimi jak zestawienie, lista obiektow
biorgcych udziat w dowolnej procedurze, okreslona ksiega inwentarzowa lub wskazany jej fragment,
obiekty znajdujgce sie we wskazanej lokalizacji, wskazany fragment zasobu Instytucji (dziat, kolekcja
itp.).

13.5.3. W rezultacie kontroli musi zostac uzyskane potwierdzenie zgodnosci lub informacji o réznicach.
13.5.4. Procedura skontrum powinna umozliwiaé generowanie listy obiektéw do spisania/
sprawdzenia w danym dziale.

13.5.5. Procedura skontrum w Systemie musi miec funkcje raportowania brakéw.

13.5.6. Musi istnie¢ wdrozony mechanizm raportowania pozwalajgcy na potwierdzenie realizacji (lub
braku realizacji) kontroli w terminach podanych w przepisach (np. data kolejnej inwentaryzacji).
13.5.7. W razie stwierdzenia rozbieznosci (np. réznice w lokalizacji) System musi pozwoli¢ na ich
odnotowanie. W przypadku dokonywania kontroli z uzyciem kryterium wskazania lokalizacji obiektu,
funkcja kontroli powinna przeprowadzaé¢ aktualizacje lokalizacji obiektu, jezeli dotychczas

zarejestrowana jest rdzna od rzeczywistej (tj. potwierdzonej w kontrolowanej lokalizacji).
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13.5.8. Poddanie kazdego obiektu kontroli powinno by¢ odnotowane i archiwizowane, z zapisem daty,
jak tez uzytkownikéw (komisji) dokonujgcych kontroli oraz podstawowych danych identyfikacyjnych
obiektu wymaganych obowigzujgcymi przepisami.

13.5.9. Raport generowany przez System przy procedurze skontrum powinien zawieraé nastepujace
dane:

e okres skontrum, ilo$¢ spisowa, ilos¢ potwierdzona, ilos¢ nadwyzki, ilos¢ brakow, ilos¢
wypozyczonych;

e zarzadzenie z petng informacjg na jego temat (data, kto wydat, symbol dokumentu) - mozliwos¢
podpiecia dokumentu w pdf;

e spis 0s6b uczestniczacych z okresleniem rodzaju uczestnictwa, np. osoba przewodniczaca, osoba
sprawdzajaca;

e mozliwosé podziatu na zespoty skontrowe oraz osoby w nim uczestniczace;

e spis obiektéw uczestniczacych w skontrum z nastepujgcymi danymi: nr inwentarzowy, nazwa,

wymiar, materiat, technika, lokalizacja;

13.6. Reinwentaryzacja

13.6.1. System musi umozliwia¢ wykonanie reinwentaryzacji zbiorow polegajgcej na:

e stworzeniu rejestru obiektéw muzealnych, ktére sg nieprawidtowo przypisane do ksigg
inwentarzowych/dziatéw;

o wykresleniu obiektow ujetych w stworzonym rejestrze z pierwotnych miejsc w ksiegach
inwentarzowych oraz przypisaniu ich do prawidtowego dziatu ksiegi inwentarzowej;

e obiekty wykreslone muszg by¢ widoczne w pierwotnej ksiedze inwentarzowej z odpowiednim
oznaczeniem/wykresleniem;

e podczas generowania raportow/wykazéw/list/spisdw przeniesione obiekty powinny zostac
zakwalifikowane do prawidtowego dziatu i nie moga figurowa¢ w dziatach, z ktérych zostaty
wykreslone;

o dla obiektéw zreinwentaryzowanych powinna istnie¢ mozliwos¢ uzyskania informacji o dawnym
numerze inwentarzowym, dacie wpisu i wykreslenia z pierwotnej ksiegi inwentarzowej;

e powinna istnie¢ mozliwos¢ generowania protokotdw zawierajgcych informacje na temat
przeniesionych obiektéw (dawne numery — obecne numery, dawna ksiega inwentarzowa — obecna
ksiega inwentarzowa, data przeniesienia);

13.6.2. Data wykreslenia: pole typu data, pole stuzy do okreslenia daty wykreslenia obiektu z ksiegi

inwentarzowej/depozytowej.
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13.6.3. Podstawa wykreslenia: pole stownikowe i pole wolnotekstowe z mozliwoscia dodania

informacji uzupetniajgcej (np. decyzja MKDIN, przekaz/wykup depozytu do zbioréw, zwrot depozytu).

13.7. Zarzadzanie ryzykiem

13.7.1. Procedura ewakuacji zbioréw

13.7.1.1. W kartach inwentarzowych System musi umozliwia¢ oznaczenie obiektéw, ktére sg
priorytetowe podczas ewakuacji oraz umozliwia¢ wydruk spisu wszystkich obiektéw z takim
oznaczeniem;

13.7.1.2. System musi umozliwiaé¢ wydruk list obiektow do ewakuacji z uwzglednieniem podziatu:

e Kategoria | — obiekty najcenniejsze;

e Kategoria Il — szczegdlnie cenne obiekty;

e Kategoria lll — pozostate, szczegdlnie cenne obiekty;

e Kategoria IV — depozyty.

13.7.1.3. Listy obiektow do ewakuacji powinny uwzglednia¢ nastepujagce metadane: numer
inwentarzowy/depozytowy, tytut, autor, datowanie, tworzywo, technika, wymiary, wartos¢
ubezpieczeniowa, rodzaj zabezpieczenia, aktualna lokalizacja, docelowe miejsce ewakuacji, wizerunek.
13.7.1.4. Funkcjonalnos¢ powinna by¢é powigzana ze stownikiem lokalizacji.

13.7.1.5. Funkcjonalnos¢ powinna by¢ widoczna dla uprawnionych oséb.

13.8. Ubezpieczenie
13.8.1. System musi umozliwiaé¢ odnotowanie w karcie obiektu informacji na temat ubezpieczen i/lub

gwarancji rzagdowych.

13.9. Zarzadzanie prawami wiasnosci intelektualnej

13.9.1. System musi umozliwia¢ zarzadzanie osobistymi i majgtkowymi prawami autorskimi do
obiektéw i multimediéw.

13.9.2. System musi umozliwia¢ oznaczenie statusu prawnego kazdego obiektu oraz podmiotu/éw
praw autorskich, posiadacza/y praw, a takze musi umozliwia¢ oznaczenie obiektu informacjg dotyczaca
zakresu posiadanych praw do obiektu wynikajgcych z zapiséw w umowach.

13.9.3. System musi umozliwiaé podtgczanie dokumentéw — skany umoéw licencyjnych/uméw
przeniesienia majgtkowych praw autorskich w PDF, wraz z mozliwoscig podglagdu dokumentu.

13.9.4. System powinien informowac o mozliwos$ci zmiany oznaczenia praw autorskich obiektow, ktére
w danym roku przechodzg do domeny publicznej (70 lat od $mierci autora) (dot. zaréwno obiektow,
ktére bedg miaty status ,brak praw” /” prawa zastrzezone” ,obiekt na licencji CC”).

13.9.5. System musi umozliwi¢ wybdr zdefiniowanych pdl eksploatacji autorskich praw majgtkowych.
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13.10. Komisja Zakupu Muzealiéw i Komisja Pozyskiwania Daréw

13.10.1. System musi umozliwiaé przeprowadzenia Komisji Zakupu Muzealidw i Komisji Pozyskiwania
Daréw. Na tym etapie uzytkownik moze juz okresli¢ wstepne informacje o obiekcie przed
zaakceptowaniem zakupu lub daru.

13.10.2. Na poczatku uzytkownik wybiera odpowiednig Komisje i tworzy dokumentacje, ktdra bedzie
zawierata nastepujgce informacje: dane Komisji Zakupu Muzealidow/Komisji Pozyskiwania Dardw,
osoby w Komisji Zakupu Muzealidow/Komisji Pozyskiwania Daréw, spis ofert, spis oferowanych
obiektéw. Wyglad dokumentacji bedzie doprecyzowany w trakcie prac wdrozeniowych. Uzytkownik
bedzie miat mozliwos$¢ wydrukowania dokumentacji.

13.10.2.1. Dane Komisji:

e numeriznak dokumentu zgodny z obowigzujgcym wzorem w Muzeum Historii Polski w Warszawie.
¢ data przeprowadzenia komisji;

e przewodniczacy — pole stownikowane;

o sekretarz komisji — pole stownikowane;

13.10.2.2. Osoby w Komisji Zakupu Muzealidow/ Komisji Pozyskiwania Dardw:

e Liczba porzadkowa wraz z danymi osobowymi: imie i nazwisko — pole stownikowane i
wolnotekstowe. Mozliwos¢ dotgczenia osdb statych uczestniczgcych w komisji (uzytkownik ma
mozliwos$¢ wyboru sposrdd pracownikdw Muzeum) oraz dotgczenia oséb zaproszonych (uzytkownik
ma mozliwos¢ wyboru sposréd wszystkich oséb wpisanych do Systemu). Przy osobie biorgcej udziat w
posiedzeniu Komisji bedzie oznaczenie stanowiska stuzbowego oraz informacja dotyczaca dziatu;

e obecnosé — czy dana osoba uczestniczyta w komisji

¢ dodatkowy opis — mozliwos¢ dodania dodatkowego opisu.

13.10.2.3. Spis ofert

Lista wszystkich ofert, ktére przedstawiane sg na wybranej Komisji z nastepujacymi danymi:

¢ liczba porzadkowa;

¢ symbol i numer oferty;

* sposbéb pozyskania obiektow — wybranie jednej z opcji (zakup, dar, przekaz, pozyskanie wiasne,
wymiana);

e kontrahent z danymi kontaktowymi, tj. adres, numer telefonu, e-mail;

o jlos¢ obiektow;

13.10.2.4. Muzealia - lista wszystkich obiektdw, ktdre uczestniczg w Komisji, przyporzagdkowana do
zgtoszonych ofert:

¢ liczba porzadkowa;

* nazwa obiektu, jego opis (mozliwos¢ dotgczenia plikdw np. z ekspertyzami);
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e cena oferenta (dotyczy Komisji Zakupow Muzealiow)/Wycena (dotyczy Komisji Pozyskiwania

Darow);

e cena wynegocjowana (dotyczy Komisji Zakupow Muzealiéw).

13.10.2.5. Akceptacja Komisji

e System powinien dawa¢ mozliwo$¢ zaakceptowania przez Komisje danej oferty badz jej

odrzucenia, a takze umozliwia¢ zaakceptowanie tylko niektdrych obiektéw znajdujgcych sie w
danej ofercie/ofertach i odrzucenia pozostatych.

13.10.3. Wpis do ksiegi — jezeli obiekt zostat wczesniej zaakceptowany przez komisje uzytkownik ma

mozliwo$¢ przypisania obiektu do ksiegi inwentarzowej/pomocniczej bezposrednio poprzez

zaimportowanie wszelkich danych o obiekcie do ksiegi inwentarzowej.

14. StOWNIKI KONTROLOWANE

14.1. Wymagania ogdlne wzgledem stownikéw

14.1.1. System musi umozliwi¢ uzytkowanie wszystkich stownikow funkcjonujgcych w
dotychczasowym systemie Musnet Niebieski oraz wszystkich stownikéw, ktorych uzycie moze wynikaé
z tresci niniejszego dokumentu (w szczegdlnosci z tych zapisdw, ktdre mdwig o stownikowaniu danych
- nalezy przez to rozumieé¢ obowigzek stosowania tam stownika kontrolowanego potaczonego z
uprawnieniami do jego ksztattowania).

14.1.3. System musi pozwala¢ na wyswietlenie petnego rekordu stownika, przede wszystkim przy
przegladaniu stownikow i ich zawartosci, ale takze uzytkownik musi mie¢ mozliwos¢ sprawdzenia
zakresu metadanych rekordu stownikowego w trakcie wypetniania dowolnego rekordu terminami/
hastami stownikowymi, bez koniecznosci porzucania edycji tegoz rekordu.

14.1.4. System musi pozwoli¢ na tworzenie w dowolnie wybranych stownikach relacji hierarchicznych
(rozwijalnych/zwijalnych, ewentualnie réwniez relacji “poziomych” (synonimoéw, pokrewienstw)).
14.1.5. Stowniki kontrolowane powinny by¢ prezentowane w czytelny sposéb, tak by wszelkie
zaleznosci istniejgce pomiedzy hastami byty widoczne dla uzytkownika (synonimyiin.).

14.1.6. Wymoég czytelnosci odnosi sie gtdwnie do stownikéw typu hierarchicznego, gdzie struktura
hierarchii rekordéw stownika powinna dawaé mozliwos$¢ tatwej nawigacji, w szczegdlnosci zwijania i
rozwijania ich elementdw, ktdre powinny by¢ zobrazowane w przejrzystej formie graficznej.

14.1.7. Stowniki hierarchiczne muszg posiada¢ mozliwos$¢ zmiany hierarchii.

14.1.8. Kazdy stownik musi by¢ przeszukiwalny m.in. za pomoca: wyszukiwania petnotekstowego.
14.1.9. Stowniki powinny by¢ nadzorowane i uzupetniane/edytowane przez uprawnionych
uzytkownikow.

14.1.10. Do wszelkiego rodzaju danych stownikowanych powinny zostaé¢ przygotowane

narzedzia/funkcje umozliwiajgce wykonywanie przynajmniej nastepujacych dziatan:
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e  porzadkowania termindw/haset stownikowych;

e  scalania termindéw/haset/rekordéw stownikowych;

e hierarchizacji termindéw/haset/rekordéw stownikowych;

e edycji termindw/haset/rekordéw stownikowych;

e ewentualnie dodawania synoniméw (takze: ustanawianie rownowaznosci pomiedzy istniejgcymi
terminami/hastami/rekordami);

e dodawania i zamiany terminéw/haset stownikowych — w tym zamiany hurtowej (typu: wyszukaj i
zamien - z opcjg powszechnej akceptacji zmiany);

e wykazywania nowo dodanych do stownika terminéw/haset/rekordéow (kazdorazowe
automatyczne sprawdzenie czy wystepuje juz w stowniku);

e wyszukiwania termindw/haset stownikowych (wg tekstu hasta lub petnej tresci artykutéw
stownikowych, lub ich fragmentu)

e usuwania termindw/haset/rekordéw (z opcjg usuwania takze tych bedacych w uzyciu), z
zastrzezeniem sytuacji, gdy posiadajg one terminy/hasta/rekordy nizszego rzedu (Uzytkownik
powinien zostac ostrzezony przy prébie usuniecia tego rodzaju haset/terminéw/ rekordéw);

e zmiany i edycje w stownikach muszg znajdowac natychmiastowe odzwierciedlenie w miejscach,
gdzie informacja ze stownikdw zostata uzyta;

e dla istotnych elementdéw stownika, takich jak deskryptor, hasto, termin musi w Systemie istniec¢
mozliwos$¢ wprowadzania dowolnych znakéw, w tym znakéw specjalnych (np. znaki obcych alfabetow,

gérne/dolne indeksy (np.” g/m2“w stowniku jednostek miar) itp.;

14.2. Stownik dokumentéw ewidencyjnych (ksiag, wykazoéw, spisow, zestawien i innych
dokumentéw).

14.2.1. Stownik stuzy do nadawania jednolitej postaci identyfikatorom obiektéw ujetych w ksiegach
inwentarzowych, ksiegach depozytowych, ksiegach stuzgcych do wpisu innego rodzaju zbioréw oraz
innego rodzaju wykazach, zestawieniach, spisach, gdzie zachodzi konieczno$é¢ kontrolowanego
zarzadzania spdjnoscig i unikatowym charakterem kolejnych pozycji w ciggu dokumentéw. Kazdy
identyfikator moze sktadacd sie z przedrostka (wielkie, mate litery, znaki diakrytyczne, znaki specjalne

(takie jak ukosniki)), numeru biezgcego (nadawany przez System w rekordzie obiektu).

14.3. Stownik haset osobowych i korporatywnych (podmioty: osoby, spotecznosci i organizacje).
14.3.1. Docelowo stownik bedzie zasobem ustandaryzowanych termindéw, ktérymi okreslane s3
wszelkie podmioty i ich reprezentanci, dziatajgce bezposrednio lub posrednio w zwigzku z obiektem

lub wydarzeniem lub procedura: wtasciciele, sprzedawcy, darczyncy, kontrahenci, przedstawiciel lub
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inny posrednik pomiedzy Muzeum a Wiascicielem, autorzy multimedidw (fotografowie i in.),
opracowujacy (muzealnicy), konserwatorzy, cztonkowie komisji kontrolnych, podmioty w procedurach

(np. strony wypozyczenia, przekazania itd.).

14.4. Stownik autoréw/wytworni/wydawcéw
14.4.1. W stowniku musi by¢ mozliwos¢ dodania:
e dat zycia/dziatalnosci;
e biogramu;
e miejsca urodzenia (zasilane stownikiem geograficznym) — dotyczy autorow;
e miejsca $mierci (zasilane stownikiem geograficznym) — dotyczy autorow;

o dokumentéw (zatgcznikdw) zwigzanych z autorem.

14.5. Stownik geograficzny

14.5.1. Stownik musi pozwala¢ na dokfadne opisanie kazdego miejsca odpowiednim zestawem
metadanych, w szczegdlnosci takich jak: nazwa i nazwy oboczne, historyczne, opis, typ miejsca/rola w
celu okreslenia, czym dane miejsce jest dla obiektu, np. miejsce powstania, miejsce znalezienia,

miejsce wytworzenia.

14.6. Stowniki tworzyw, technik, rodzajow

14.6.1. Stownik technik, Stownik tworzyw oraz Stownik rodzajéw powinny by¢ w Systemie rozdzielne

14.7. Stownik bibliografii
14.7.1. Stownik stuzy do zapisu literatury (bibliografii) i innego typu zrdédet (np. archiwalnych lub

audiowizualnych) odnoszacych sie do obiektu, do konserwacji i itp.

14.8. Stownik lokalizacji/miejsce przechowywania

14.8.1. Stownik stuzy do przedstawienia topografii wszystkich obiektéw, a mianowicie lokalizacji
zewnetrznych i wewnetrznych ich elementdw i wyposazenia, (np. potka, szuflada, pudetko itp.), w
odpowiednim uktadzie hierarchicznym.

14.8.2. System musi pozwalac¢ na zapis historycznej informacji o nieistniejgcych juz lokalizacjach.

14.8.3. System musi umozliwi¢ proste przeszukiwanie danych zawartych w stowniku.

14.9. Stownik dziatéw/jednostek organizacyjnych.
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14.9.1. Stownik odzwierciedla strukture Instytucji i zawiera terminy odnoszace sie do poszczegdlnych
jednostek organizacyjnych, w ktorych wtadaniu pozostajg poszczegdlne obiekty.

14.9.2. Terminy ze stownika dziatéw znajdujg zastosowanie do oznaczania przynaleznosci
instytucjonalnej obiektéw oraz do profilowania uprawnien uzytkownikdw poprzez zapis jednostki lub

wielu jednostek organizacyjnych w danych uzytkownika.

15. WYKORZYSTANIE DANYCH SYSTEMU

15. 1. Zatozenia ogdlne - statystyki danych Systemu:

e musiistnie¢ mozliwos¢ eksportu statystyk, raportow do programéw typu Excel i Word;

e w Systemie muszg istnie¢ predefiniowane szablony dla podstawowych statystyk (generowania
raportow ze statystyk wedtug wzorcéw obowigzujgcych w Muzeum: za pomocg predefiniowanych
formularzy, odzwierciedlajgcych aktualne - przynajmniej w okresie wdrozenia/wsparcia programu
- zapotrzebowanie na dane (raporty miesieczne/kwartalne/roczne/ksiegowe/GUS/Narodowego
Instytutu Muzedow/MKiDN));

e System musi zapewniaé¢ mozliwos¢ wyboru, jakie pola danych majg by¢ ujete w statystykach;

e musi istnie¢ mozliwo$¢ wytgczenia z podliczania liczby obiektéw lub pozycji ewidencjonowanych w

Systemie obiektdw skreslonych (utracone, zaginione itd.);

15.2. Rodzaje statystyk i raportow
15.2.1. System musi umozliwia¢ generowanie statystyk w postaci zestawien zgdanych wynikéw
liczbowych, pozwalajacych na filtracje danych dotyczacych zgromadzonych zbioréw:

e ich ruchu wewnetrznego i zewnetrznego;

e wartosci muzealidw - raporty ksiegowe m.in. w rozliczeniu kwartalnym, pétrocznym i rocznym
(zliczanie wartosci muzealidéw z podziatem na dary, zakupy, przekazy, depozyty w dowolnie
wskazanych zakresach czasowych oraz zliczanie tacznej wartosci obiektéw);

o llosci zgromadzonych zbioréw - raporty liczbowe dotyczace ilosci zgromadzonych zbioréw w
sztukach i pozycjach inwentarzowych w dowolnie wskazanych zakresach czasowych, réwniez
z wyszczegodlnieniem podziatu na dary, zakupy, przekazy, depozyty, inwentarz pomocniczy oraz
podziatéw stosowanych w raportach przesytanych przez muzea do GUS.

e sumowanie (podliczanie) liczby (sztuk, a takze pozycji inwentarzowych) i wartosci obiektéw
udostepnianych na wystawach statych i czasowych w dowolnie wskazanych zakresach (np. w
zadanym okresie, ksiedze inwentarzowej, dziale, tytule wystawy);

15.2.1.1. Otrzymywane raporty majg odpowiada¢ potrzebom wilasnym Zamawiajgcego,

zorientowanym przede wszystkim na tworzenie sprawozdan do: ksiegowosci, ubezpieczyciela,
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Gtéwnego Urzedu Statystycznego, Narodowego Instytutu Muzedw oraz Ministerstwa Kultury i
Dziedzictwa Narodowego.

15.2.2. System powinien umozliwia¢ drukowanie predefiniowanych raportéw w postaci dokumentacji
pdf (oraz w formatach do przeglagdania, np. pdf, html) w liczbie nie mniejszej niz aktualnie uzywane
rodzaje i liczba dokumentéw ewidencyjnych w Muzeum Historii Polski w Warszawie, a przynajmniej
raportéw zawierajgcych:

o dokumentacje ewidencyjng, z numerowanymi stronami. Dotyczy np.: ksigg inwentarzowych, ksigg
depozytowych, ksigg ewidencji pomocniczej, ksigg ruchu wewnetrznego.

e wykaz obiektéw nabytych: zakup, dar, przekaz, decyzja WKZ - dla zabytkéw archeologicznych);

o wykaz depozytéw;

e wykaz obiektow podlegajacych kontroli/skontrum;

e wykaz obiektéw uzyczanych;

e wykazy obiektéw nabywanych;

e wykazy obiektéw depozytowych;

e wykazy obiektéw wypozyczanych z instytucji zewnetrznych/zwracanych;

e wykazy obiektéw podlegajgcych ruchowi wewnetrznego;

o wykazy brakéw w kontroli oraz wykazy stwierdzonych rozbieznosci pomiedzy informacjami
zapisanymi w Systemie a stanem faktycznym.

15.2.3. Niezaleznie od wskazanych i wyspecyfikowanych wyzej raportow System musi umozliwiaé
tworzenie wszystkich raportéow, o ktdrych mowa jest w innych miejscach niniejszego dokumentu,
zwtaszcza raportéw dotyczacych procedur, np. liczba zmodyfikowanych rekordéw, liczba rekordéw bez
zadnego wizerunku obiektu, ilos¢ obiektow wprowadzonych do Systemu w okreslonym czasie, liczba
obiektéw uzyczonych we wskazanym czasie, liczba wpiséw w ksiegach inwentarzowych w okreslonym
czasie itd.

15.2.4. Statystyki pracy uzytkownikéw:

e operacje uzytkownikéw powinny by¢ precyzyjnie odnotowywane w bazie. System nie moze
dopuszcza¢ mozliwosci edytowania historii zmian, nawet dla Administratora;

e System winien posiadaé funkcje zapisu zdarzen typu data i czas zatozenia konta, logowania do
Systemu (w tym login uzytkownika), przegladania zasobéw, modyfikacji danych oraz prezentowania
statystyk upowaznionym uzytkownikom w formie raportéw, ktére powinny przedstawia¢ w formie
liczbowych danych aktywnos¢ uzytkownikéw(a);

o kazdy uzytkownik powinien mie¢ mozliwos¢ uzyskania raportu dotyczacego wtasnej aktywnosci;

e System powinien pokazywaé zmiany w karcie obiektu, jakie wprowadzone zostaty przez

uzytkownika. Opcja dostepna dla uprawnionych uzytkownikow i Administratora merytorycznego.
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15.3. Kwerendy (wyszukiwanie)

15.3.1. System powinien zapewni¢ efektywne i wolne od bteddw proste wyszukiwanie petnotekstowe.
Wyszukiwanie petnotekstowe musi uwzglednia¢ nie tylko pola tekstowe, ale takze hasta/terminy
stownikowe uzyte w rekordach.

15.3.2. Do celéw szybkiego wyszukiwania konieczny jest mechanizm szybkiego wyboru kilku
wazniejszych palet kryteridow, ktére mogtyby by¢ stosowane tacznie z wyszukiwaniem prostym.
15.3.3. Powinna istnie¢ mozliwos¢ grupowania w rezultatach wyszukiwania rekordéw wg okreslonych
wartosci w celu zawezenia poszukiwania do rekordéw odpowiedniego rodzaju (np. funkcja typu” filtruj
rezultaty wyszukiwania”).

15.3.4. Funkcja wyszukiwania musi pozwala¢ na uzycie jako kryteridéw terminéw ze stownikow.
15.3.4.1. Dla wszystkich pdl, ktdre wypetniane sg wartosSciami czerpanymi ze stownikéw zbudowanych
w uktadzie hierarchicznym, musi istnie¢ opcja wyszukiwania wszystkich rekordéw zawierajgcych
szukang wartos¢ i wszystkie wartosci nizszych rzedéw hierarchii (np. szukajac Polska znajdujemy Polska
+ Krakdw, Warszawa, Pomorze...);

15.3.4.2. Musi istnie¢ opcja uwzgledniania w wyszukiwaniu takze obocznosci.

15.3.5. Musi by¢ mozliwosé taczenia wybranych przez uzytkownika kryteriow wyszukiwania
operatorami logicznymi.

15.3.6. llo$¢ kryteriéw uzywanych do pojedynczego zapytania nie podlega ograniczeniom.

15.3.7. Poza wyszukiwaniem w catosci informacji musi istnie¢ mozliwos¢ wyszukiwania takze we
wskazanych czesciach, a w szczegdlnosci w zestawieniach.

15.3.8. Kazdy zbidor wybranych kryteriéw musi dac sie zapisa¢ w celu pdzniejszego wykorzystania i/lub
pozZniejszej edycji.

15.3.9. Uzytkownik musi mie¢ mozliwo$¢ zapisania dowolnej kwerendy jako kwerendy prywatnej,
dostepnej tylko dla niego oraz jako kwerendy publicznej, dostepnej dla wszystkich uzytkownikéw.
15.3.10. Uprawnieni uzytkownicy oraz Administrator merytoryczny muszg mie¢ mozliwos¢ zarzadzania
zbiorem kwerend (odpowiednio: prywatnych i publicznych), w tym ich usuwania.

15.3.11. Dane, do ktdrych uzytkownik nie ma uprawnien (do edycji, do przegladania), nie mogg byc¢
uwzglednianie przy wyszukiwaniu wykonywanym przez tegoz uzytkownika jako kryteria wyszukiwania
oraz w jego rezultatach. W sposdb szczegdlny dotyczy to danych oznaczonych jako poufne.

15.3.12. System musi umozliwiaé¢ wydruk wynikow wyszukiwania, kwerendy w formie spisu wszystkich
obiektéw spetniajgcych kryteria wyszukiwania, kwerendy, jak réwniez mozliwos¢ wydruku kart
ewidencyjnych zatozonych dla pojedynczych obiektow.

15.3.13. System musi umozliwia¢ wykonanie kwerendy uzytkownikom zewnetrznym z mozliwosciag

ograniczenia podgladu dla wybranych pdl.
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15.4. Funkcje eksportu i wykorzystania danych Systemu:

e System musi pozwala¢ na eksport réznorakich danych do wielu formatéw, przynajmniej: pdf, xml,
xls, doc.;

e z Systemu nie mogg by¢ eksportowane jakiekolwiek dane, ktére zostaty oznaczone jako poufne,
zaréwno pojedyncze elementy (np. pola), jak i cate rekordy lub ich czesci (np. terminy stownikowe),
jezeli tylko posiadajg taki status;

e System musi mie¢ mozliwos¢ zdefiniowania jednego lub wielu zestawdow pdl, ktére beda

eksportowane do jednego lub kilku wskazanych lokalizacji.

16. DOSTOSOWANIE SYSTEMU DO POTRZEB INSTYTUCII

16.1. Wymagania ogdlne:

16.1.1. Szczegétowa analiza potrzeb Muzeum Historii Polski w Warszawie (w tym analiza aktualnie
stosowanych rodzajéw i liczby dokumentacji ewidencyjnej).

16.1.2. Dopasowanie struktur danych do potrzeb Muzeum Historii Polski w Warszawie.

16.1.3. Ostateczny wyglad Interfejsdw i formatek powinien by¢ ustalony w ramach wspédtpracy
Zamawiajgcy-Wykonawca.

16.1.4. Przygotowanie wzorcéw raportéw wg liczby i rodzaju nie mniejszych niz biezgco uzywane w
Muzeum Historii Polski w Warszawie.

16.1.5. Wytworzenie i konfiguracja stownikéw obstugujacych pola, przy ktérych mowa o
stownikowaniu danych, w tym modyfikacja i dostosowanie stownikéw juz wytworzonych w ramach
systemu Musnet Niebieski.

16.1.6. Wytworzenie stownika statusow i ich konfiguracja.

16.1.7. Dostosowanie modutu archeologicznego do potrzeb Muzeum.

16.1.8. Stworzenie strony startowej wg wskazan Muzeum (patrz 6.1, Widok okna startowego”).
16.1.9. Instalacja i wdrozenie Systemu dla minimum 20 oséb z mozliwoscig edycji danych oraz z
mozliwoscig przegladania inwentarza dla nieograniczonej liczby uzytkownikow wewnetrznych i
przeprowadzenia kwerend przez uzytkownikéw zewnetrznych. Dostep uzytkownikéw wewnetrznych

powinien mie¢ charakter bezterminowy.

16.2. Migracja i zmiany hurtowe

16.2.1. Wszystkie prace zwigzane z Migracjg danych bedg realizowane zgodnie z opracowanym przez
Wykonawce, a zaakceptowanym przez Zamawiajgcego Harmonogramem Migracji.

16.2.2. Migracja danych bedzie realizowana bezposrednio ze struktur systemu Zrodtowego

(oprogramowania MUSNET Niebieski) oraz zasobdw plikowych obejmujgcych dane multimedialne.
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16.2.3. Za przeniesienie danych z systemu zrédtowego do Systemu odpowiada Wykonawca.

16.2.4. W ramach Migracji danych, Wykonawca zaimportuje do Systemu posiadane przez
Zamawiajgcego roznego typu pliki multimedialne i w innych formatach przynalezgce do danego
obiektu muzealnego.

16.2.5. W celu przygotowania procesu migracji Wykonawca dokona analizy struktur zastanych danych
w systemie Musnet Niebieski (np. analiza ilosci katalogéw do migracji, ilos¢ multimediéw) oraz
wspdlnie z Zamawiajgcym dostosuje skrypty do migracji plikdw - wg wzordw zapisu numerdw
inwentarzowych obowigzujgcych w Muzeum.

16.2.6. Wszystkie prace zwigzane z poprawnym przeprowadzeniem Migracji Danych wykonywane
bedg w taki sposdb, aby zapewni¢ ptynno$é pracy Zamawiajgcego zgodnie z ustalonym
harmonogramem Migracji.

16.2.7. Metody weryfikacji poprawnosci danych w procesie Migracji oraz kryteria ich odbioru, muszg
by¢ ustalone w harmonogramie oraz zweryfikowane i w razie potrzeby zaktualizowane bezposrednio
przed rozpoczeciem Migracji poszczegdlnych zbioréw.

16.2.8. Po zakonczeniu Migracji przez Wykonawce, Zamawiajgcy dokona weryfikacji poprawnosci
zmigrowanych danych. Btedy w Migracji, ktére nie zostaty wykryte w tracie weryfikacji danych zgodnej
z Harmonogramem Migracji, zostang usuniete w ramach gwarancji.

16.2.9. Zadne z dotychczas zapisanych w Systemie danych nie mogg by¢ utracone w trakcie Migracji.

17. SZKOLENIA

17.1. Wymagania dotyczace szkolen:

o Wykonawca zaplanuje, zorganizuje i przeprowadzi odrebne szkolenia dotyczace obstugi Systemu
dla minimum 20 uzytkownikéw oraz Administratoréw Systemu. Planowane jest przeszkolenie
Administratorow oraz uzytkownikéw;

e Wykonawca zobowigzany jest do zorganizowania i pokrycia wszelkich kosztéw zwigzanych z
przeprowadzeniem szkolen;

o Wykonawca zapewni przeprowadzenie szkolenia przy zachowaniu odpowiedniej wielkosci grupy
(maksymalnie 15 osdb). Jednorazowo szkolenie nie moze przekraczac 4 godzin szkoleniowych (godzina
szkoleniowa réwna sie 55 minut);

e Zamawiajacy przewiduje maksymalnie 8 godzin szkoleniowych dla kazdego z uczestnikéw w formie
stacjonarnej;

e fakt przeprowadzenia szkolenia musi zosta¢ potwierdzony podpisami uzytkownikdéw Systemu
biorgcych udziat w szkoleniu;

e Szkolenia bedg przeprowadzane w jezyku polskim i bez udziatu ttumacza na jezyk polski;
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e Wykonawca dostarczy w formie papierowej i elektronicznej (na elektronicznym nosniku danych, w
formie gotowej do wydruku) stosowne materiaty i pomoce szkoleniowe w niezbednej ilosci 5 dni przed
planowanym szkoleniem;

e materiaty i pomoce szkoleniowe muszg by¢ napisane w prosty, przejrzysty sposéb, utatwiajacy
zrozumienie i wykorzystanie rozwigzania do pozadanych celéw oraz szybkiego i skutecznego
wyszukiwania rozwigzania wyjscia z problematycznych sytuac;ji;

e Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ prowadzenia szkolern w formie online, jako formy dodatkowe;j.
Szkolenia w formie online nie wchodzg w zakres szkolen podstawowych. Wykonawca wtasciwie
przygotuje sSrodowisko szkoleniowe;

e celem szkolen jest przekazanie uczestnikom wiedzy dotyczgcej funkcjonowania Systemu w zakresie
objetym szkoleniem, w tym w szczegdlnosci nauczenie uczestnikow obstugi Systemu w stopniu
pozwalajgcym na samodzielng prace w Systemie oraz dalsze przekazywanie wiedzy dotyczgcej obstugi
Systemu innym uzytkownikom;

e szkolenia zostang podzielone na grupy tematyczne obejmujgce swoim zakresem wszystkie
funkcjonalnosci Systemu. Szczegdtowe grupy tematyczne okresli Wykonawca w ramach opracowania
planu szkolen;

e szkolenia zostang przeprowadzone w terminach uzgodnionych z Zamawiajgcym;

e Zamawiajacy wymaga od Wykonawcy udzielania biezgcych konsultacji merytorycznych w formie

online w zakresie funkcjonowania Systemu w zaleznosci od realnych potrzeb Zamawiajgcego.

18. GWARANCIA

18.1. Wykonawca zobowigzany jest do usuwania wykrytych w trakcie uzytkowania Przedmiotu umowy
wad, usterek, bteddw, brakéw dotyczacych Przedmiotu umowy, usuwania bteddéw, niespdjnosci i
innych nieprawidtowosci w migracji danych (takze tych, ktére nie zostaty dostrzezone w trakcie

testow).

18.1.1. W ramach gwarancji Wykonawca zobowigzany jest takze do:

e prowadzenia dziatan prewencyjnych majgcych na celu maksymalne wydtuzenie czasu bezawaryjnej
pracy Przedmiotu umowy, obejmujacych w szczegdlnosci okresowe sprawdzanie poprawnosci
dziatania Systemu, konfiguracja Oprogramowania, instalacje aktualizacji Systemu, instalacje
dodatkowych elementéw niezbednych do funkcjonowania Systemu, konsultacje w zakresie
implementacji w systemie funkcjonujgcych w organizacji proceséw decyzyjnych oraz ich
dostosowywania i modelowania w Systemie, analize poprawnosci dziatania Systemu w srodowisku
IT i systemowym, zdalne monitorowanie i zarzadzanie Systemem, konsultacje i pomoc dla

Administratoréw merytorycznych i Administratoréw technicznych,
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e odzyskiwania danych utraconych lub uszkodzonych w wyniku btedéw, ktérych przyczyna lezata po
stronie dziatan Systemu dostarczonego lub skonfigurowanego przez Wykonawce lub jakiegokolwiek
innego komponentu Systemu, ktére byto dostarczone przez Wykonawce.

18.1.2. Realizacja ustugi odbywaé sie bedzie sukcesywnie, zgodnie z biezgcymi potrzebami i

priorytetami Zamawiajgcego, na podstawie poszczegdlnych zlecet. Administrator merytoryczny jest

upowazniony przez Zamawiajgcego do sktadania zlecen. Zlecenia bedg przekazywane Wykonawcy
drogg elektroniczng lub telefonicznie na wskazany przez Wykonawce adres e-mail lub numer telefonu.

18.1.3. Wykonawca zobowigzuje sie do Swiadczenia ustug w sposdb zapobiegajgcy utracie danych

Zamawiajgcego, w tym takze tych, do ktérych bedzie miat dostep w trakcie wykonywania ustug. W

przypadku, gdy wykonanie danej czynnosci przez Wykonawce lub przez Zamawiajgcego w oparciu o

rekomendacje Wykonawcy wigze sie z ryzykiem utraty danych, Wykonawca zobowigzany jest

poinformowac o tym Zamawiajgcego przed przystgpieniem do wykonania takiej czynnosci lub z chwilg
przekazania takiej rekomendacji Zamawiajgcemu.

18.1.4. Wykonawca zobowigzuje sie do realizacji ustugi przez Opiekuna/Opiekunke Wsparcia, tj.

osobe/ osoby posiadajace wiedze, kwalifikacje i doswiadczenie niezbedne do jej wykonania.

18.1.5. W ramach ustugi Wykonawca bedzie usuwat zgtoszone przez Zamawiajgcego wady, btedy,

awarie. Przy czym:

e Btad —jest to zdarzenie podczas, ktdrego System nie dziata lub dziata w sposdb inny niz wynika to z
funkcji uzytej przez Uzytkownika;

e Wada - jest to nieefektywnos¢ i niezdolnos¢ Systemu do wskazanych przez Zamawiajgcego
funkcjonalnosci opisanych w niniejszym dokumencie, uzupetnionych o ewentualne
funkcjonalnosci dodane podczas analizy przedwdrozeniowej wada Systemu uniemozliwia
wykonanie pozgdanego dziatania;

e Awaria — jest to niespodziewane, nagte zdarzenie, ktére powoduje lub moze spowodowac
uszkodzenie Systemu lub/i baz danych, brak dostepu do Systemu lub/i baz danych.

18.1.6. Wykonawca zobowigzuje sie do wspdtpracy z Zamawiajgcym w ramach gwarancji zgodnie z

procedurg :

e Zamawiajacy dokonuje zgtoszenia,

e podczas sktadania zgtoszenia Zamawiajgcy wstepnie okresla rodzaj zgtoszenia, tj.:

- zgtoszenie pilne — dotyczg problemu uniemozliwiajgcego dalszg realizacje biezgcych
procesow przez Zamawiajgcego zwigzanych z Systemem,

- zgtoszenie zwykte — dotyczy pozostatych zgtoszen.

e czas reakcji dla poszczegdlnych zgtoszen wynosi:

- dla zgtoszen pilnych — 3 godziny robocze,
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dla zgtoszen zwyktych — 8 godzin roboczych.

czas naprawy dla poszczegdlnych zgtoszen wynosi:

dla zgtoszen pilnych — nie dtuzszy niz 24 godziny

dla zgtoszen zwyktych — 48 godzin

realizacja zgtoszenia moze nastgpi¢ z wykorzystaniem zdalnego dostepu za pomoca
uzgodnionych technik;

Zamawiajgcy potwierdza zrealizowanie zgtoszenia;

Zamawiajgcy po uprzednim powiadomieniu Wykonawcy ma mozliwos¢ zmiany kategorii
zgtoszenia, o ile jest to obiektywnie uzasadnione;

zgtoszenia bedy obstugiwane przez Wykonawce w dni robocze w godzinach roboczych.
Zgtoszenia przekazane poza godzinami roboczymi bedg traktowane jako dokonane o godz.
9:00 najblizszego dnia roboczego;

Zamawiajgcy ma prawo whniesienia ewentualnych zastrzezen dotyczacych wykonanych
prac w terminie 14 dni roboczych od daty ich zrealizowania;

za godziny robocze Zamawiajgcy rozumie godziny pomiedzy 9:00-17:00 w dni robocze.

18.2. Wykonawca udzieli na System gwarancji wynoszgcej co najmniej 12 miesiecy.

19. Godziny rozwojowe

Wykonawca zapewni co najmniej 30 godzin rozwojowych majacych na celu dostosowanie

programu do potrzeb Zamawiajgcego.
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